MUNICIPIO DE MARICA

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

LEI N° 3.507, DE 02 DE SETEMBRO DE 2024.

DISPOE SOBRE A POLITICA
MUNICIPAL DE ARQUIVOS
PUBLICOS E PRIVADOS, CRIA
O SISTEMA MUNICIPAL DE
ARQUIVOS SISMARQ E O
CONSELHO MUNICIPAL DE
ARQUIVO- COMARQ.

O POVO DO MUNICIPIO DE MARICA, por seus representantes na Camara
Municipal, aprovou e o Prefeito Municipal, em seu nome, sanciona a seguinte
Lei:
Capitulo |
DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 1° E dever do Poder Publico Municipal a gestdo documental e a protecéo
especial a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a
administracao, a cultura, ao desenvolvimento cientifico de prova e informacao.

§ 1° Todos tém direito a receber dos 6érgaos publicos informacdes de seu
interesse particular ou de interesse coletivo ou geral, contidas em documentos
de arquivos, que serao prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade,
ressalvadas aquelas cujos sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade
e do Estado, bem como a inviolabilidade daintimidade, da vida privada, da honra
e da imagem das pessoas;

§ 2° A Administragdo Publica franqueara a consulta aos documentos publicos
que estejam sob a guarda do Arquivo Publico Municipal, observados o principio
da transparéncia e respeitado o sigilo a dados pessoais sensiveis, na forma de
regulamento proprio.

Art. 2° Para fins desta Lei, considera-se:

| - arquivos publicos como os conjuntos de documentos produzidos, recebidos e
acumulados por 6rgaos publicos, autarquias, fundagdes instituidas ou mantidas
pelo poder publico, empresas publicas, sociedades de economia mista,
entidades privadas encarregadas da gestdo de servigcos publicos, em
decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, qualquer que seja o
suporte da informagao ou a natureza dos documentos.

Il - sdo também publicos os conjuntos de documentos produzidos e recebidos
por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo e/ou fungao; por:

a) pessoas fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico de
direito privado, desenvolvam atividades publicas, por forga de lei;
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b) pelas empresas publicas, sociedades de economia mista, fundagdes privadas
instituidas por entes politicos e territoriais €;

c) pelas concessionarias e permissionarias de servigos publicos referentes a
atos praticados no exercicio das fungbes delegadas pelo Poder Publico
Municipal;

lll - gestdo de documentos como o conjunto de procedimentos e operacdes
técnicas referentes a sua producao, classificagao, tramitacdo, uso, avaliacéo e
arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente, que assegura a
racionalizacao e a eficiéncia dos arquivos;

IV - politica municipal de arquivos como o conjunto de principios, diretrizes e
programas elaborados e executados pela Administragdo Publica Municipal de
forma a garantir a gestdo, a preservacdo e o acesso aos documentos publicos
municipais, bem como a prote¢ao especial a arquivos privados, considerados de
interesse publico e social para o municipio de Marica;

V - documentos ou arquivos correntes como aqueles em curso ou que, mesmo
sem movimentagao, constituem objeto de consultas frequentes;

VI - documentos ou arquivos intermediarios como aqueles que, ndo sendo de
uso corrente nos 6rgaos produtores, por razdes de interesse administrativo,
aguardam sua eliminag¢ao ou recolhimento para a guarda permanente;

VIl - documentos ou arquivos permanentes como o conjunto de documentos de
valor histérico, probatério e informativo, que devem ser definitivamente
preservados.

Art. 3° Sao principios que deverdo ser observados na gestdo de arquivos
publicos e privados no ambito do Municipio de Marica:

| - garantir a qualidade das instalagdes destinadas aos arquivos;

Il - garantir a preservagdo e conservagao, o restauro e a valorizagdo da
documentacgao de valor permanente e de interesse publico e social;

lll - programar e regulamentar a avaliagdo, a selecdo e a eliminacdo da
documentacéo;

IV - promover uma correta aplicagdo das normas de gestdo documental,
nomeadamente quanto a classificacdo e avaliacdo de documentos;

V - garantir, facilitar e promover o acesso a documentagdo, nomeadamente por
meio de instrumentos de descricdo normalizados;

VI - definir as condigdes gerais e especiais arquivisticas dos documentos;
VIl - promover a coordenagao entre os arquivos;
VIII - promover a cooperagao internacional no dominio arquivistico;

IX - promover programas de qualificagédo profissional de servidores quanto as
boas praticas de arquivo;
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X - fomentar pesquisa e producgao cientifica arquivisticas e atividades correlatas,
como Memoria Social e Patrimdnio.

Capitulo Il
DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL

Art. 4° O Arquivo Publico Municipal, setor da Administracdo Publica Municipal
Direta subordinado a Secretaria Municipal de Administracdo, tem as seguintes
competéncias:

| - exercer orientagdo normativa de acordo com a politica municipal de arquivos,
visando a gestao documental e a protegéo especial aos documentos de arquivo,
qualquer que seja o suporte da informagao ou a sua natureza;

I - implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos
arquivisticos produzidos, recebidos e acumulados pela administracdo publica
municipal direta ou indireta;

lll - promover a organizagéo, a preservagao e o acesso aos documentos de valor
permanente ou histérico recolhidos dos diversos o6rgaos da administracéo
municipal direta e indireta;

IV - propor diretrizes e normas para as diversas fases da administracdo dos
documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante o Modelo de
Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos
(e-ARQ Brasil), aprovado pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), para
a organizacado e funcionamento do protocolo e dos arquivos integrantes do
Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ);

V - coordenar os trabalhos de classificacao e avaliagao de documentos publicos
do municipio, orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou Cdédigos de
Classificacaoe das Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos das
atividades meio e finalisticas dos 6rgéos e entidades da administragéo publica
municipal integrantes do SISMARQ;

VI - autorizar a eliminagado dos documentos publicos municipais desprovidos de
valor permanente, na condi¢cao de instituicdo arquivistica publica municipal, de
acordo com a determinacéao prevista no art. 9° da Lei Federal n® 8.159, de 1991
e da Resolugao CONARQ n° 40, de 2014

VII - realizar o recolhimento de documentos de valor permanente ou histérico
para o Arquivo Publico Municipal de Marica, procedendo ao registro de sua
entrada no referido 6rgédo e ao encaminhamento de copia desse registro as
unidades de origem, responsaveis pelo recolhimento ou, na hipotese de extingao
do 6rgao, ao seu sucessor, além de assegurar sua preservagao e acesso;

VI - promover o treinamento e orientacdo técnica dos profissionais
responsaveis pelas atividades arquivisticas das unidades integrantes do
SISMARQ;
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IX-promover e incentivar a cooperagdo entre os oOrgdos e entidades da
Administragdo Publica Municipal, com vistas a integragdo e articulagdo das
atividades arquivisticas;

X - promover a difusdo de informagdes sobre o Arquivo Publico Municipal de
Marica, bem como garantir o acesso aos documentos publicos municipais
recolhidos, observadas as restricbes previstas em lei;

Xl - realizar projetos de agéo educativa e cultural, com o objetivo de divulgar e
preservar o patriménio documental sobre a histéria do municipio.

Art. 5° O Arquivo Publico Municipal podera, ainda, custodiar o acervo de valor
permanente ou histérico produzido e acumulado pela Camara de Vereadores,
mediante acordo de cooperagao firmado entre os chefes dos poderes Executivo
e Legislativo municipais, constituindo, cada um, fundo documental préprio.

Art. 6° A Secretaria de Administracdo regulamentara a estrutura do Arquivo
Publico Municipal, por meio de regimento interno.

Capitulo lll
DO SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS

Art. 7° Cria o Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ), que se configurara
pelas unidades de gestdo de documentos e protocolos no ambito dos érgaos e
entidades da administragédo publica municipal.

Art. 8° O SISMARQ tem por finalidade:

| - garantir ao cidaddo e aos 6rgados e entidades da administracdo publica
municipal, de forma &gil, transparente e segura, 0 acesso aos documentos de
arquivo e as informagdes neles contidas, resguardados os aspectos de sigiloe
as restrigdes administrativas ou legais;

Il - integrar e coordenar as atividades de gestdo de documentos de arquivo
desenvolvidas pelos 6rgaos setoriais e seccionais que o compdem;

lll - disseminar normas relativas a gestdo de documentos de arquivo;
IV - racionalizar a producédo da documentacao arquivistica publica;

V - racionalizar e controlar a produ¢do documental, garantindo o uso, a
destinagao e o acesso adequados da documentagao arquivistica publica;

VI - preservar o patriménio documental arquivistico da administragao publica
municipal e dos documentos oriundos de arquivos privados e de interesse
publico;

VII - articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na
gestao da informagao publica municipal,

VIl - promover a educacgao patrimonial.
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Art. 9° Integram o SISMARQ:
I - como 6rgao central, o Arquivo Publico Municipal de Marica;

Il - como 6rgaos setoriais, as unidades responsaveis pela coordenagao das
atividades de gestdo de documentos e arquivos nas secretarias municipais e
orgaos equivalentes da administragao direta ou entes da administragéo indireta;
Il - como o6rgdos seccionais, as unidades responsaveis pelos arquivos e
protocolos nos 6rgédos ou entidades subordinados ou vinculadas as secretarias
municipais e érgaos equivalentes.

Paragrafo unico. O Arquivo da Camara Municipal podera integrar o SISMARQ,
mediante termo de adesao firmado com o 6rgao central, devendo seguir as
diretrizes e normas emanadas do Sistema, sem prejuizo de sua subordinagéo e
vinculagdo administrativa.

Art. 10. Os orgéos setoriais e seccionais do SISMARQ vinculam-se ao 6rgéo
central para os estritos efeitos do disposto nesta Lei, sem prejuizo da
subordinagdo ou vinculacdo administrativa decorrente de sua posigao na
estrutura organizacional dos 6rgdos e entidades da administragdo publica
municipal.

Art. 11. Compete ao Arquivo Publico Municipal como 6rgéo central do SISMARQ:
I - acompanhar a Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados no ambito
do Poder Executivo Municipal;

Il - gerir o Sistema;

lll - estabelecer e implementar normas e diretrizes para o funcionamento dos
arquivos setoriais e seccionais em todo o seu ciclo vital,

IV - regulamentar a forma de integragédo dos 6rgaos que compdem o SISMARQ;
V - coordenar e orientar os trabalhos de classificagao e avaliacdo de documentos
publicos do municipio, aprovar os Planos de Classificacdo e Tabelas de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos dos 6rgédos e entidades da
administragcao publica municipal, bem como as atualizagbes periodicas que
ocorrerem nos respectivos instrumentos;

VI - orientar e acompanhar, junto aos o6rgaos setoriais do SISMARQ, a
implementacgao, a coordenagao e o controle das atividades, normas e rotinas de
trabalho relacionadas a gestdo de documentos nos 6rgéos setoriais e seccionais;
VII - promover a disseminagao de normas técnicas e informacdes de interesse
para o aperfeicoamento dos 6rgaos setoriais e seccionais do SISMARQ;

VIll - promover a integracdo das agbes necessarias a implementagcdo do
Sistema, mediante a adogdo de novas tecnologias de comunicagao e
informacgéo, com vistas a racionalizagcao de procedimentos e modernizacao de
processos;

IX - estimular e promover a capacitagao, o aperfeicoamento e o treinamento dos
servidores que atuam na area de gestao de documentos e arquivos;
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X - elaborar, em conjunto com os 6rgédos setoriais e seccionais, planos,
programas e projetos que visem ao desenvolvimento, agilizagdo e
aperfeicoamento do SISMARQ, bem como acompanhar a sua execugao;

Xl - manter mecanismos de articulagdo com o Sistema Nacional de Arquivos
(SINAR), que tem por 6rgdo central o Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), bem como com o Conselho Estadual de Arquivos do Rio de Janeiro
(CONEARAQ).

Art. 12. Compete aos 6rgaos setoriais:

| - implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de documentos de
arquivo, em seu ambito de atuacio e de seus seccionais, em conformidade com
as normas e instrumentos aprovados pelo Arquivo Publico Municipal;

Il - implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu @mbito
de atuacdo e de seus seccionais, relativamente a padronizacdo dos
procedimentos técnicos referentes as atividades de produgéo, classificagao,
registro, tramitagdo, arquivamento, empréstimo, consulta, expedigéo, avaliagao,
eliminagao, transferéncia, recolhimento e preservagcdao de documentos ao
Arquivo Publico Municipal, visando o acesso aos documentos e informagdes
neles contidas;

lll - proporcionar aos servidores que atuam na area de gestdo de documentos
de arquivo a capacitacdo, aperfeicoamento, treinamento e reciclagem
indispensaveis ao bom desempenho de suas fungoes;

IV - participar, com o 6rgao central, da formulagao das diretrizes e metas do
SISMARQ.

Art. 13. O SISMARQ podera contar com um sistema informatizado de gestéo
arquivistica de documentos que atenda aos dispositivos contidos no e-arq Brasil,
destinado a operacionalizag&o, integragdo e modernizagdo dos servigos
arquivisticos dos érgéos e entidades da Administracdo Publica Municipal, em
especial no que tange as atividades de protocolo e disseminagao de
informacdes.

Capitulo IV
DO CONSELHO MUNICIPAL DE ARQUIVOS

Art. 14. Fica constituido o Conselho Municipal de Arquivo (COMARQ), 6rgao
colegiado, vinculado a Secretaria de Administragdo, que tem por finalidade
elaborar e implementar politicas publicas voltadas a gestao, preservagao e
acesso aos documentos e arquivos, de forma a garantir seu pleno uso
administrativo, cientifico e cultural e favorecer o cidadao no exercicio de seus
direitos.

Art. 15. Compete ao COMARQ:
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| - promover o inter-relacionamento de arquivos publicos e privados no ambito
municipal, objetivando o intercambio e integragdo sistémica das atividades
arquivisticas;

Il - propor a Secretaria de Administracdo dispositivos legais necessarios ao
aperfeicoamento e a implementacio da politica municipal de arquivos publicos
e privados;

lll - zelar pelo cumprimento dos dispositivos constitucionais e legais que norteiam
o funcionamento e o0 acesso aos arquivos publicos;

IV - estimular programas de gestdo e preservagdo de documentos publicos de
ambito municipal;

V - subsidiar a elaboragao de planos municipais de desenvolvimento, sugerindo
metas e prioridades da politica municipal de arquivos publicos e privados;

VI - estimular a integragdo e modernizagao dos arquivos publicos e privados;

VIl - propor que sejam declarados de interesse publico e social os arquivos
privados que contenham fontes relevantes para a histéria e o desenvolvimento
do Municipio, nos termos desta Lei;

VIl - estimular a capacitagdo técnica dos servidores municipais que
desenvolvam atividades de arquivo;

IX - recomendar providéncias para apuragao e reparacdao de atos lesivos a
politica municipal de arquivos publicos;

X - promover a elaboragao do cadastro municipal de arquivos publicos e privados
disponiveis no Municipio de Marica, de interesse relevante, bem como
desenvolver atividades censitarias referentes a arquivos;

Xl - manter intercambio com outros conselhos e instituicdes cujas finalidades
sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber
elementos de informacgéao e juizo, conjugar esfor¢cos e encadear agoes.

Art. 16. O COMARQ tera como Presidente o Secretario de Administracédo e como
Vice-Presidente o Coordenador do Arquivo Publico Municipal, sendo composto
por dez membros Conselheiros e respectivos suplentes, designados pelo
Prefeito, dentre representantes da sociedade civil e do Poder Publico, sendo:

| - 04 (quatro) representantes do Poder Executivo Municipal, sendo 01 (um) da
Secretaria de Administragdo, 01 (um) da Secretaria de Governo, 01 (um) da
Secretaria de Planejamento, Orgamento e Fazenda e 01 (um) da Secretaria de
Cultura, indicados pelos respectivos Secretarios das pastas;

Il - 01 (um) representante do Arquivo Publico Municipal, indicado pelo Secretario
de Administracao;

lll - 01 (um) representante de 6rgéos ou instituigdes arquivisticas ou instituigao
de ensino voltado a Arquivologia, indicado pelo Secretario de Administragao;

IV - 02 (dois) representantes da sociedade civil de Marica, mediante eleicdo em
reunido Plenaria, apds livre candidatura de cidadaos residentes no Municipio;



MUNICIPIO DE MARICA

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

V - 02 (dois) representantes do Poder Legislativo Municipal, indicados pelo
Presidente da Camara de Vereadores;

§ 1° O mandato dos Conselheiros sera de dois anos, permitida uma recondugao.

§ 2° No primeiro mandato, todos os Conselheiros e respectivos suplentes seréo
indicados e designados pelo Prefeito.

§ 3° O processo de candidatura e eleicdo dos Conselheiros e respectivos
suplentes pertencentes a sociedade civil devera ser previsto em Regimento
Interno do COMARQ.

§ 4° O Conselheiro efetivo sera substituido, nos casos de vacancia, renuncia,
impedimento ou auséncia, pelo respectivo suplente.

§ 5°. Ao Conselheiro que nao puder comparecer a qualquer reunido, além de
justificar sua auséncia, cabe convocar tempestivamente seu suplente para
substitui-lo, salvo forca maior que o impeca de fazé-lo, podendo, neste caso, o
Presidente do COMARQ, se tiver conhecimento do fato, suprir essa providéncia.

§ 6° O Conselheiro que faltar a trés reunides consecutivas sem motivo justificado
ou que desrespeitar o Codigo de Etica do Municipio sera destituido do mandato,
mediante deliberacdo da maioria simples do COMARQ, em reuniao Plenaria
imediatamente seguinte ao fato gerador.

§ 7° Findo o mandato, os Conselheiros permanecerao no exercicio do cargo até
a posse dos novos integrantes do COMARQ, que devera ocorrer em até 30
(trinta) dias apos a publicagao do ato de designacao.

§ 8° No caso de vacancia, o substituto exercera apenas o periodo restante do
mandato do substituido.

§ 9° Para a substituigdo de Conselheiro ou suplente, o Presidente do COMARQ
devera convocar reuniao extraordinaria no prazo de 30 (trinta) dias contados da
destituicdo do mandato ou renuncia.

§ 10°. O Presidente do COMARQ, em suas faltas e impedimentos, sera
substituido pelo Vice-Presidente.

Art. 17. O exercido das atividades de Conselheiros é de natureza relevante e
nao ensejara qualquer remuneragao.

Art. 18. Cabera ao Arquivo Publico Municipal dar apoio técnico e administrativo
ao COMARAQ.

Art. 19. O Plenario, érgao superior de deliberacdo do COMARQ, reunir-se-a, em
carater ordinario, no minimo uma vez por quadrimestre e, extraordinariamente,
mediante convocacao de seu Presidente ou de seu Vice-Presidente, ou a
requerimento de dois tergos de seus membros.

§ 1° O COMARQ tera sede e foro onde for sede do Arquivo Publico Municipal.

§ 2° As reunides do Conselho poderao ser convocadas para local fora de sua
sede, sempre que razao superior indicar conveniente.
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§ 3°. As reunides do Conselho poderao se dar de forma virtual.

Art. 20. O quérum minimo para a abertura de reunides sera de trés Conselheiros
e 0 quérum minimo para deliberagao sera de cinco Conselheiros.

Art. 21. O Regimento Interno do COMARQ sera aprovado por maioria simples
do Plenario, no prazo de 60 (sessenta dias) apos a designagcédo de seus
membros.

Art. 22. O Presidente do COMARQ podera constituir grupos de trabalho com a
finalidade de elaborar estudos necessarias a implementacdo da politica
municipal de arquivos publicos e privados.

Paragrafo unico. Os integrantes dos grupos de trabalho serdo designados pelo
Presidente do Conselho, ad referendum do Plenario, sendo o exercicio das
atividades por eles desenvolvidos considerado relevante, sem ensejar qualquer
remuneracao.

Capitulo V
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 23. Os documentos ou arquivos publicos municipais sdo aqueles definidos
na forma do art. 2° desta lei e sdo identificados como correntes, intermediarios
ou permanentes, de acordo com o previsto nas tabelas de temporalidade e
destinagao das atividades meio e finalisticas.

§ 1° O recolhimento de que trata este artigo constituira clausula especifica de
edital nos processos de desestatizagao.

§ 2° Os documentos de valor permanente poderdo ficar sob a guarda das
instituicdes mencionadas no Inciso | do art. 2°, enquanto necessarios ao
desempenho de suas atividades.

Art. 24. Os documentos publicos julgados de valor permanente que integram o
acervo arquivistico das empresas em processo de desestatizagao, parcial ou
total, serdo recolhidos ao Arquivo Publico Municipal de Marica, por serem
inalienaveis e imprescritiveis, conforme dispde o art. 10 da Lei Federal n°® 8.159,
de 1991.

§ 1° O recolhimento de que trata este artigo constituira clausula especifica de
edital nos processos de desestatizagao.

§ 2° Os documentos de valor permanente poderéo ficar sob a guarda das
instituicdes mencionadas no Incisos | e li do art. 2°, enquanto necessarios ao
desempenho de suas atividades.

Art. 25. A cessacao de atividades de instituicdes publicas e de carater publico
implica o recolhimento de seus documentos ao Arquivo Publico Municipal de
Marica, ou sua transferéncia a instituicdo sucessora.
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Art. 26. A eliminacéo de documentos produzidos e recebidos pela administracéo
publica municipal e por instituicbes municipais de carater publico s6 devera
ocorrer se prevista na tabela de temporalidade de documentos do 6rgao ou
entidade, mediante autorizagdo do Arquivo Publico Municipal de Marica,
conforme determina o art. 9° da Lei Federal n°® 8.159, de 1991, e de acordo com
a Resolugcao n° 40, de 9 de dezembro de 2014, do Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ, que dispde sobre os procedimentos para a eliminagao de
documentos no ambito dos 6rgaos e entidades integrantes do Poder Publico, ou
outra que vier a substitui-la.

Art. 27. Os documentos de valor permanente sao inalienaveis e imprescritiveis,
de acordo com o artigo 1 O da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e ficara sujeito a
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagao em vigor,
aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou
considerado como de interesse publico e social, de acordo com o artigo 25 da
mesma lei.

Capitulo VI
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

SECAOI
Da Comissdo Permanente de Avaliagao de Documentos

Art. 28. Sera constituida uma Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos (CPAD), que tera a responsabilidade de realizar o processo de
identificagdo e analise dos documentos produzidos e acumulados no ambito da
Administragao Municipal, com vistas a estabelecer prazos para sua guarda nas
fases corrente e intermediaria e sua destinagédo final, para eliminacdo ou
recolhimento para guarda permanente, os quais deverdo integrar a Tabela de
Temporalidade e Destinacao de Documentos de Arquivo das atividades meio ou
finalisticas.

§ 1° A CPAD sera multidisciplinar, instituida no ambito da Secretaria de
Administragdo, responsavel pela elaboracdo e aplicacdo de Planos de
Classificagcao e de Tabelas de Temporalidade de Documentos das atividades
meio e finalisticas.

§ 2° A CPAD sera composta por servidores efetivos ou comissionados,
designados pelo Secretario de Administragdo, das seguintes areas de
conhecimento:

| - servidor com formagao em Arquivologia;
Il - servidor com formacdo em Direito;

lll - servidor com formacado em administracao e financas;
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IV - outros profissionaisligadosao campo de conhecimento de que trata o acervo
objeto de avaliagao;

Art. 29. S30 atribuicbes da CPAD:

| - realizar e orientar o processo de identificacdo, analise, avaliagao e sele¢ao da
documentacdo produzida, recebida e acumulada pela Administracdo Publica
Municipal Direta e Indireta, com vistas ao estabelecimento dos prazos de guarda
e a destinacao final de documentos de arquivo;

Il - elaborar e atualizar Planos de Classificacido de Documentos e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos, propor critérios para orientar a selecao de
amostragens dos documentos e instrumentos destinados a eliminagao;

lll - orientar quanto a aplicagao dos planos de classificacdo e das Tabelas de
Temporalidades;

IV - manter intercdmbio com outras comissdes ou grupos de trabalhos, cujas
finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e
receber elementos de informagcdo e juizo, conjugar esforgos, bem como
encadear agoes;

V - orientar o processo de recolhimento de documentos ao Arquivo Publico
Municipal.

Art. 30. Para proceder a identificacdo dos conjuntos documentais a serem
analisados cabera a CPAD indicar a equipe que procedera a identificacao desses
conjuntos documentais.

Art. 31. Para o perfeito cumprimento de suas atribuicdes, a CPAD podera
convocar especialistas e ou colaboradores de outras areas que possam
assessorar e/ou contribuir com subsidios ao melhor desenvolvimento dos
trabalhos, dos estudos e das pesquisas técnicas, bem como constituir
subcomissdes e grupos de trabalho em carater eventual.

Art. 32. Concluidos os trabalhos, as propostas de Planos de Classificagao e de
Tabelas de Temporalidade de Documentos relativos as atividades meio e
finalisticas dos 6rgados da Administragao Publica Municipal serdo validados pela
CPAD, devendo a mesma encaminhar os referidos instrumentos ao Arquivo
Publico do Municipio para aprovacao.

Art. 33. Cabe ao Arquivo Publico do Municipio de Marica, na qualidade de Orgao
Central do SISMARQ, aprovar o Plano de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade das areas meio e fim e submeter os referidos instrumentos ao
titular ou titulares das pastas para homologacéo e publicagdo no Jornal Oficial
do Municipio.

Art. 34. Ao Arquivo Publico do Municipio de Marica, érgao central do SISMARQ,
compete, sempre que solicitado, dar orientagdo técnica na area arquivistica a
CPAD para elaboragao e aplicagdo de Planos de Classificagdo e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos.
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Art. 35. Cabera ao Arquivo Publico do Municipio de Marica, 6rgdo central do
SISMARQ, o reexame, a qualquer tempo, das tabelas de temporalidade, bem
como, decidir sobre a conveniéncia e a oportunidade de transferéncias e
recolhimentos de documentos ao Arquivo Publico.

Art. 36. Fica vedada a eliminagdo dos documentos nos 6rgaos ou entidades da
administragao publica municipal que nao estejam relacionados em Tabelas de
Temporalidade de Documentos das Atividades meio e finalisticas publicadas na
forma do art. 33.

SEGAOII

Da Entrada De Documentos De Valor Permanente No Arquivo Publico
Municipal

Art. 37. Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao Arquivo
Publico Municipal, deverao estar classificados, organizados, higienizados,
acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que permita sua
identificacao e controle.

Paragrafo unico: Os 6rgaos e entidades detentores dos documentos a serem
recolhidos poderao solicitar orientagao técnica ao Arquivo Publico Municipal para
a realizagcao dessas atividades.

Art. 38. O Arquivo Publico Municipal publicara instrugdes normativas sobre os
procedimentos a serem observados pelos 6rgaos e entidades da Administragcéo
Publica Municipal, para a plena consecuc¢ao do disposto nesta secao.

Capitulo Vi
DOS ARQUIVOS PRIVADOS DE INTERESSE PUBLICO E SOCIAL

Art. 39. Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos
produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de suas
atividades.

Art. 40. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de
interesse publico e social poderao receber assisténcia técnica do Arquivo Publico
Municipal, mediante convénio, objetivando o apoio para o desenvolvimento de
atividades relacionadas a organizagao, preservagao e divulgagao do acervo. Art.
41. A alienagao de arquivos privados declarados de interesse publico e social
deve ser precedida de notificagdo ao Municipio, titular do direito de preferéncia,
para que, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, manifeste interesse na sua
aquisicao.

Art. 42. A Secretaria de Administragao, por meio do COMARQ, podera formular
politica de aquisicdo de acervos privados, definindo critérios e formas de
aquisicao de acervo, seja por compra, doagao, legado, permuta, dentre outros.
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Art. 43. Compete a Secretaria de Administracao, por meio do Arquivo Publico
Municipal, promover orientagdes quanto a preservacido e conservacido dos
arquivos privados.

Capitulo Vil
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 44. E proibida toda e qualquer eliminagdo de documentos produzidos,
recebidos ou acumulados pela Administragdo Publica Municipal, no exercicio de
suas funcbes e atividades, sem a autorizagdo prévia do Arquivo Publico
Municipal.

Art. 45. Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma
do art. 25 da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e da sec¢éo IV, do capitulo V, da lei
n°® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo
ou em parte, documento de valor permanente ou considerado, pelo Poder
Publico, como de interesse publico e social.

Art. 46. As disposicoes desta lei aplicam-se as autarquias, fundagdes instituidas
ou mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades de economia
mista e entidades privadas encarregadas da gestao de servigos publicos.

Art. 47. Fica derrogado o Decreto Municipal n° 205, de 28 de agosto de 2018,
naquilo que for incompativel com esta lei, mantendo-se os efeitos dos atos
praticados pelo Arquivo Publico Municipal com base naquele Decreto até o inicio
da vigéncia desta norma.

Art. 48. Fica derrogado o Decreto Municipal n® 997, de 08 de fevereiro de 2023,
naquilo que for incompativel com esta lei, mantendo-se os efeitos dos atos
praticados pela Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos com base
naquele Decreto até o inicio da vigéncia desta norma.

Paragrafo unico. A Secretaria de Administracdo devera emitir Portaria com a
designacdo dos membros da Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos no prazo de 60 (sessenta) dias da publicagdo desta Lei, em

substituicdo aos atos anteriores, emitidos com base no Decreto Municipal n°®
997/2023.

Art. 49. Ficam derrogadas todos os planos de classificagdo e tabelas de
temporalidade de atividades meio e finalisticos elaborados em desacordo com o
Decreto Municipal n® 205, de 28 de agosto de 2018 e com esta Lei. Art. 50. Esta
Lei entra em vigor na data de sua publicagdo. GABINETE DO PREFEITO DO
MUNICIPIO DE MARICA, Estado do Rio de Janeiro, RJ, em 02 de setembro de
2024.

Fabiano Taques Horta
PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA



