MUNICIiPIO DE MARICA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

DECRETO N° 1.137, DE 13 DE JULHO DE 2023.

DISPOE SOBRE O REGIMENTO INTERNO DO
ORGAO CENTRAL DO SISTEMA INTEGRADO
DE CONTABILIDADE DO MUNICIPIO DE
MARICA.

CONSIDERANDO que a Lei Municipal n° 3.231, de 10 de
novembro de 2022, cria o Sistema Integrado de
Contabilidade do Municipio de Marica, de acordo com o
Decreto Federal n® 10.540, de 05 de novembro de 2020 e
Decreto Municipal n® 699, de 03 de maio de 2021.

CONSIDERANDO que o art. 5° da Lei Municipal n°® 3.231,
de 10 de novembro de 2022, estabelece a competéncia do
Orgéo Central do Sistema Integrado de Contabilidade do
Municipio de Marica.

CONSIDERANDO que o § 6° do art. 48, da Lei de
Responsabilidade Fiscal, n° 101, de 04 de maio de 2000,
que estabelece que todos os Poderes e 6rgao federativos,
incluindo autarquias, fundagdes publicas, empresas
estatais dependentes e fundos, do Ente da Federagao
devem utilizar sistemas unicos de execucado orcamentaria
e financeira, mantidos pelo Poder Executivo, resguardada
a autonomia.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARICA, no uso das suas atribuicdes legais,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno do Orgdo Central do Sistema Integrado de
Contabilidade do Municipio de Marica na forma do Anexo | deste DECRETO.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito, aos 13 dias de julho de 2023.

FABIANO TAQUES HORTA
PREFEITO
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ANEXO |

REGIMENTO INTERNO DO ORGAO CENTRAL DO SISTEMA INTEGRADO DE
CONTABILIDADE DO MUNICIPIO DE MARICA

TiTULO |
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° Compete ao Orgédo Central do Sistema Integrado de Contabilidade do
Municipio de Marica, conforme art. 5° da Lei Municipal n° 3.231, de 10 de novembro
de 2022, as seguintes atribui¢des:

| — coordenar e subsidiar os procedimentos contabeis que promovam o registro dos
atos e fatos da administragcéo publica nos 6rgéos e entidades da administragao direta,
indireta e da Camara Municipal, orientando tecnicamente o 6rgao setorial do Sistema
Integrado de Contabilidade do Municipio de Marica e supervisionando suas atividades,
para a padronizagao, racionalizag¢ao e controle das agdes;

Il — promover a programagao, organizagao, coordenagao e controle das atividades
pertinentes ao registro, controle e evidenciagao do patriménio publico;

lll - analisar as demonstragdes contabeis objetivando identificar situagbes que
possam vir a afetar a eficacia e a eficiéncia dos programas de governo;

IV — desenvolver, de forma permanente, estudos com objetivo de aprimorar o registro
e a consisténcia das informacgdes, inclusive para viabilizar a elaboracao de relatérios
contabeis;

V — elaborar o detalhamento do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP,
nos niveis posteriores ao editado pela Secretaria do Tesouro Nacional para todos os
entes da federagéo, observando sempre a legislacédo em vigor;

VI — instituir mecanismos, sistemas e métodos que possibilitem a determinagao dos
custos dos servicos publicos, manifestando-se em nota técnica quanto aos resultados
econdmico-financeiros, a partir da interpretacao e analise dos relatérios gerados pelo
respectivo sistema de apuracao de custos;

VIl — estabelecer procedimentos contabeis padrao para o conhecimento da posigao
patrimonial do municipio, manifestando-se em nota técnica quanto a interpretacéo e a
analise dos balancetes mensais e do balango anual,;

VIIl - verificar a consisténcia, sob o aspecto contabil, dos balancetes mensais e
balangos anuais dos 6rgaos e entidades da administracao direta, indireta e da Camara
Municipal;

IX — analisar, elaborar e dar publicidade aos relatérios bimestrais, quadrimestrais e
anuais estabelecidos na Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000;
X — elaborar informagdes gerenciais com vistas a subsidiar o processo de tomada de
decisao;

Xl — fornecer aos 6rgaos e entidades da administracao direta, indireta e da Camara
Municipal orientacdo e apoio técnico na aplicagdo de normas padronizadas e na
utilizagao de técnicas contabeis;
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XIl — promover reunides, féruns ou palestras, visando o aperfeicoamento continuado,
disciplinado e integrado da contabilidade do Municipio de Marica;

Xl - criar e manter atualizado um banco de informag¢des que contenha normas e
orientagdes, manuais e estudos sobre temas de interesse do Sistema Integrado de
Contabilidade do Municipio de Marica, bem como materiais técnicos produzidos em
eventos de capacitagdo na area contabill;

XIV — estabelecer mecanismos de acompanhamento e fiscalizacdo da execugao
orgcamentaria, financeira e patrimonial que facilitem o controle e o equilibrio das
finangas publicas;

XV — extrair e tratar dados de natureza contabil dos sistemas da administragao direta
e indireta e da Camara Municipal objetivando construir indicadores, propondo metas
e informacdes de interesse da administragao publica;

XVI - propor agdes relacionadas com o desenvolvimento, implantagao, utilizagao,
manutengado corretiva e evolutiva do Sistema E-Cidade ou outro sistema que o
substitua;

XVII — editar normas e procedimentos contabeis internos relativos ao Sistema E-
Cidade ou outro sistema que o substitua, visando o cumprimento dos requisitos
estabelecidos na legislacao relacionada ao SIAFIC;

XVIII — administrar a classificagdo da origem e da destinagao dos recursos legalmente
vinculados a finalidade especifica e;

XIX — promover a consolidacdo das demonstra¢gdes contabeis do Municipio.

Paragrafo unico. Prevalecera os entendimentos e interpretacdes emitidos pelo 6rgao
central do Sistema Integrado de Contabilidade do Municipio de Marica, alinhada a
legislagcao em vigor, referente as tomadas de decisdes em carater técnico contabil.

TiTULO I ,
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E HIERARQUICA

Art. 2° O Orgdo Central do Sistema Integrado de Contabilidade de Marica, para o
cumprimento de suas atribuicbes, dispora da seguinte estrutura, conforme Lei
Ordinaria n° 3.231, de 10 de novembro de 2022:

I — Nucleo do Orgdo Central:

a) Setor de Normas e Sistema de Contabilidade;

b) Setor Patrimonial, Financeiro e Orgamento;

c) Setor de Consolidagao e Prestacao de Contas; e
d) Setor de Estudos Econdmico-Fiscais.

Capitulo |
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

SEgAO |
Nucleo do Orgao Central

Art. 3° O Nucleo do Orgéo Central sera dirigido pelo responsavel da Subsecretaria de
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Contabilidade da SEPOF, cujas fungdes compete:

| — coordenar as atividades técnicas e administrativas de apoio e as a¢des dos setores
que o compoe;

Il — supervisionar as atividades de relacionamento do Sistema Integrado de
Contabilidade de Marica e promover a articulagdo com os demais 6rgédos da
administracao publica e com o publico externo;

lll — acompanhar as atividades concernentes a elaboragao, instrucdes, orientacdes e
ao despacho do expediente do Sistema Integrado de Contabilidade de Maric3;

IV — promover a transmisséo, aos setores subordinados, de instrugcdes e orientagdes
do responsavel pela consolidagao de informacdes e elaboracdo dos estudos sobre
administracao financeira e orcamentaria, bem como zelar pelo seu cumprimento;

V — ter ciéncia e ter em registro a tramitacdo de documentos e processos envolvendo
assuntos relacionados ao Sistema Integrado de Contabilidade de Marica;

VI — estabelecer os padroes contabeis a serem adotados pelos setores do Nucleo do
Orgéo Central;

VIl — supervisionar, fiscalizar e coordenar a execugao das normas contabeis dos
setores do Nucleo do 6rgédo Central;

VIl — apoiar as unidades da administragdo publica na modernizagdo dos
procedimentos contabeis a partir das atividades desenvolvidas pelos setores do
Nucleo do Orgao Central;

IX — estabelecer a partir das orientagcdes e das melhores praticas de contabilidade
publica, padrdes de auditoria no ambito da administragdo publica municipal;

X — estabelecer as regras para a manutengédo da contabilidade analitica, visando a
constituicdo e desenvolvimento de politica publica contabeis, prezando pela
padronizacao, atualizacido e acompanhamento das praticas contabeis no ambito da
administracao publica municipal;

Xl — apoiar no desenvolvimento e implantagdo de programas de capacitacdo em
contabilidade para os servidores da administragao publica;

Xl — acompanhar o aperfeicoamento dos principios contabeis, sistemas de
informacdo e procedimentos contabeis, visando a melhoria da qualidade da
informacéao contabil;

Xlll - editar atos administrativos correlatos as fungbes do Sistema Integrado de
Contabilidade de Marica;

XIV —apoiar as unidades da administragao publica municipal, em conjunto dos setores
do Nucleo do Orgao Central, na elaboragao de relatérios e notas explicativas sobre as
demonstragdes contabeis; e

XV - estabelecer as regras para a uniformizagdo dos relatdrios contabeis das
unidades da administragao publica municipal.
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SEGCAOI )
Dos Setores do Nucleo do Orgao Central
Art. 4° O Setor de Normas e Sistema de Contabilidade, sigla SNSC, nivel de apoio

e assessoramento, reporta-se diretamente ao dirigente maximo do Nucleo do Orgéo
Central, compete:

| — promover atualizagbes, de acordo com a Secretaria Nacional do Tesouro — STN,
no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP do Municipio;

Il — efetuar a classificacdo das receitas segundo as diversas fontes e naturezas
orgcamentarias, com vistas a sua destinagdo constitucional e legal por reparticao de
receita;

lll — atualizar os procedimentos contabeis do Sistema de Contabilidade relacionadas
a execugao orgamentaria, financeira e patrimonial;

IV — elaborar relatérios contabeis gerenciais;

V — elaborar normas internas contabeis aplicadas ao setor publico;
VI — acompanhar as alteragdes na legislagao contabil;

VII - verificar as orientagdes do STN;

VIl — gerenciar as atividades de edigdo de normas e de procedimentos contabeis,
orgcamentarios e especificos, com vistas a consolidagcéo das contas publicas, aplicador
com base no Manual de Contabilidade aplicada ao Setor Publico (MCASP);

IX — promover a consolidagdo das contas publicas e a convergéncia as normas
brasileiras e aos padrdes internacionais de contabilidade sob a mesma base
conceitual;

X — subsidiar a realizagdo da gestdo do Plano de Contas Aplicado ao Municipio de
Marica;

Xl — padronizar as demonstragdes contabeis aplicaveis aos 6rgados e unidades
gestoras do Municipio de Maric3;

Xl —fornecer subsidios para a participacéo e cooperagao na integragao, padronizagao
contabil por meio de atos normativos constituidos por grupos técnicos e de estudos;

Xl — produzir analises e notas explicativas que comporao o balango patrimonial do
Municipio de Marica;

XIV — gerenciar as atividades de edigao de normas e procedimentos relativos aos
relatérios e demonstrativos fiscais;

XV - fornecer orientagdo quanto a interpretacdo das normas e procedimentos, em
cumprimento aos dispositivos da Lei Complementar n° 101, de 2000, e de outras
normas de carater geral;

XVI — auxiliar a participacdo dos 6rgao e unidades gestoras do Municipio de Marica
no processo normativo por meio da constituicdo de grupos técnicos e de estudos;

XVII — coordenar a edicdo e a manuteng¢ao de manuais e instrugdes de procedimentos
contabeis, do Plano de Contas aplicado ao Setor Publico e do processo de registro
padronizado dos atos e dos fatos da administracao publica;

XVIII - produzir analises e disseminar conhecimentos relacionados a gestao fiscal; e
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XIX - subsidiar a gestdo do Sistema Integrado de Contabilidade, no que se refere a
sua area de atuacao.

Art. 5° O Setor Patrimonial, Financeiro e Orgamento, sigla SPFO, nivel de apoio e
assessoramento, reporta-se diretamente ao dirigente maximo do Nucleo do Orgéo
Central, compete:

I — coordenar, acompanhar e prestar informagdes contabeis sobre a situagao
orcamentaria, financeira e patrimonial do municipio de Marica;

Il — acompanhar os langamentos de dados nos sistemas de acordo com a origem e
em conformidade com o orgamento publico municipal;

lll - fazer a conferéncia de possiveis inconsisténcias geradas, confrontando os dados
com o orgamento publico municipal,

IV — acompanhar o registro contabil dos bens patrimoniais do Municipio de Marica,
tanto méveis quanto imédveis, ratificando as variagbes havidas e propondo as
providéncias que se fizerem necessarias;

V — acompanhar os registros das receitas decorrentes de emissodes de titulos publicos,
contratos de empréstimos e financiamentos e remuneragao de aplicagdes financeiras
sob a gestdo do Municipio;

VI — coordenar o registro e o acompanhamento das garantias concedidas, bem como
a execugao da liquidagcéo de obrigagdes decorrentes dessas garantias, quando nao
honradas por seus devedores;

VIl — reconhecer os ingressos referentes as liberagbes de operagdes de crédito
contratadas e consequente assuncao da divida;

VIl — proceder a conformidade contabil dos registros dos atos e dos fatos de gestéao
orgcamentaria, financeira e patrimonial das unidades gestoras do Municipio de Marica;

IX — promover a harmonizagdo com entes federativos e com as demais esferas de
governo em assuntos de contabilidade;

X — articular-se com demais os 6rgaos setoriais que integrem o Sistema Integrado de
Contabilidade de Marica, para cumprimento das normas contabeis pertinentes a
execucao orcamentaria, financeira e patrimonial;

Xl — manter sistema de custos que permita a avaliagdo e o acompanhamento da
gestao orcamentaria, financeira e patrimonial;

Xl — promover a integragdo com as demais unidades gestoras em assuntos contabeis
relativos a execugao orcamentaria, financeira e patrimonial;

XIll — administrar, controlar e avaliar o Sistema Unico e Integrado de Execucdo
Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle - SIAFIC;

XIV — elaborar e divulgar, no ambito de sua competéncia, estatisticas fiscais,
demonstrativos e relatérios, em atendimento a dispositivos legais e acordos, tratados
e convénios celebrados pelo Municipio de Marica;

XV — estruturar e articular o sistema de programacao financeira, de modo a envolver
0s orgaos setoriais que integrem o Sistema Integrado de Contabilidade de Marica,
com o objetivo de prestar suporte a execugao eficiente da despesa publica em geral
e dos projetos de investimento em particular; e
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XVI — elaborar cenarios de médio e longo prazo das finangas publicas, com o objetivo
de definir diretrizes de politica fiscal que orientem a formulagdo da programacgao
financeira do Tesouro do Municipal de Marica e a identificacdo de riscos fiscais.

Art. 6° O Setor de Consolidagdo e Prestagdo de Contas; sigla SCPC, nivel de
apoio e assessoramento, reporta-se diretamente ao dirigente maximo do Nucleo do
Orgéao Central, compete:

I — analisar e avaliar a consisténcia dos balancos, balancetes e demais demonstracdes
contabeis das unidades gestoras do Municipio de Marica, solicitando providéncias das
impropriedades detectadas nos registros contabeis;

Il — acompanhar as atividades contabeis das unidades gestoras do Municipio de
Marica, no que diz respeito ao adequado e tempestivo registro dos atos e dos fatos
da gestao orgamentaria, financeira e patrimonial;

Il - monitorar as movimentagdes financeiras zelando pela integridade do registro no
Sistema Unico e Integrado de Execu¢ao Orgcamentaria, Administracdo Financeira e
Controle — SIAFIC;

IV — divulgar o Relatério Resumido da Execugao Orgcamentaria do Governo Municipal
— RREO e o Relatério de Gestao Fiscal Municipal de Marica;

V — gerenciar as atividades de edicdo de normas e de procedimentos contabeis,
orcamentarios e especificos, com vistas a consolidacdo das contas publicas,
aplicadas com base no Manual de Contabilidade aplicada ao Setor Publico (MCASP);

VI — avaliar periodicamente o saldo da divida confrontando os ingressos, os
dispéndios e também a variagdo monetaria constatada em documentagao
encaminhada pelos credores;

VIl — acompanhar a elaboragao das demonstragdes contabeis e relatoérios destinados
a compor a prestacado de contas anual do Municipio de Marica;

VIII - divulgar as demonstragdes contabeis consolidadas do Municipio de Marica e
demais relatérios destinados a compor a prestagao de contas anuais;

IX — divulgar balangos, balancetes e outras demonstra¢des contabeis do Municipio de
Marica; e

X — enviar as prestagdes de contas mensais e anual do Municipio de Marica ao
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 7° O Setor de Estudos Econémicos-Fiscais; sigla SEECF, nivel de apoio e
assessoramento, reporta-se diretamente ao dirigente maximo do Nucleo do Orgéo
Central, compete:

| — coordenar, supervisionar e avaliar a execucao das atividades relativas a estudos
econdmico-fiscais de interesse do Municipio de Marica;

Il — definir, coordenar e acompanhar os procedimentos relacionados com a
disponibilizacao de estatisticas de financgas publicas do Municipio de Maric3;

lll — coordenar a elaboragao, a compilagéo e a divulgacao de estatisticas de finangas
publicas, demonstrativos e relatorios, em atendimento a dispositivos legais e acordos,
tratados e convénios celebrados pelo Municipio de MaricA com organismos ou
entidades internacionais;
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IV — coordenar e realizar as atividades relativas a elaboragdo de metodologia de
apuracao das estatisticas de finangas publicas, em consonancia com as normas
internas e internacionais vigentes e com as melhores praticas internacionais de
transparéncia fiscal, e a sua disseminagao entre os demais entes da Federacéo;

V — promover avaliagdo periodica das estatisticas e dos indicadores fiscais do
Municipio de Marica;

VI — promover estudos e pesquisas de natureza econdmico fiscal, com énfase na
avaliacao da eficiéncia, da efetividade e da equidade das politicas publicas;

VIl — coordenar a avaliagao institucional de estudos externos relativos as finangas
publicas e a politica fiscal, submetidos a apreciagao da Secretaria de Planejamento,
Orcamento e Fazenda;

VIl — contribuir com ag¢des de fomento ao aprimoramento da qualidade do gasto
publico voltadas a institucionalizagdo de sistema de avaliacdo permanente de politicas
publicas do Municipio de Marica;

IX — coordenar, supervisionar e avaliar a execu¢do das atividades relativas aos
estudos econdmico-fiscais, dando suporte ao Orgao Central de Contabilidade para o
aprimoramento das a¢des desenvolvidas pelo SIAFIC; e

X — prestar apoio técnico e administrativo ao Orgdo Central de Contabilidade no
exercicio de suas competéncias.

Art. 8° O Setor de Planejamento Fiscal; sigla SPL, nivel de apoio e
assessoramento, reporta-se diretamente ao dirigente maximo do Nucleo do Orgéo
Central, compete:

I — definir, coordenar e acompanhar os procedimentos relacionados com a
disponibilizacao de estatisticas de finangas publicas do Municipio de Maric3;

Il — apoiar na elaboragéao e difusdo de estatisticas fiscais, demonstrativos e relatorios,
em atendimento a dispositivos legais e acordos, tratados e convénios celebrados pelo
Municipio de Marica;

lll — promover avaliacdo periédica das estatisticas e dos indicadores fiscais,
econdmicos e financeiros setoriais;

IV — coordenar a elaboragao do planejamento fiscal do Municipio de Marica de médio
e longo prazos, com vistas ao monitoramento da sustentabilidade fiscal,

V — coordenar a elaboragao de Metas Fiscais e de Riscos Fiscais da Lei de Diretrizes
Orgamentarias, no ambito do Tesouro Municipal;

VI — coordenar a avaliagao de riscos fiscais e propor medidas para corrigir desvios
capazes de afetar o cumprimento da meta fiscal estabelecida na Lei de Diretrizes
Orcamentarias;

VIl — avaliar a composigdo e a evolugdo dos gastos publicos, com o objetivo de
promover o atendimento da demanda por servigos publicos em conformidade com a
sustentabilidade fiscal em médio e longo prazos; e

VIl — avaliar a eficiéncia e a equidade das politicas publicas, com o objetivo de
aprimorar a alocagao de recursos e melhorar a qualidade do gasto publico.
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Capitulo |
DA ORGANIZACAO E DOS MEMBROS

Art. 9° A composicéo do Orgdo Central de Contabilidade é formada por 4 (quatro)
membros representantes dos respectivos setores dos artigos anteriores, indicados
pelo dirigente maximo do Orgao Central de Contabilidade.

Art. 10. Fica facultada por meio de decisdo motiva e fundamentada do dirigente
maximo do Orgdo Central de Contabilidade a formagdo de grupos de trabalhos
especificos para o aprimoramento de politicas publicas ao que tange ao exercicio das
atividades do Org&o Central de Contabilidade para o amadurecimento das acdes
voltadas para o Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria, Administracdo
Financeira e Controle — SIAFIC.

Paragrafo unico. Ao que se refere ao caput desse artigo, cada unidade gestora
devera indicar um representante principal e um suplente para composigdo do grupo
de trabalho ao que trata a natureza desse decreto.

Art. 11. As manifestacdes, orientacdes e informagdes desenvolvidas pelo Orgdo
Central de Contabilidade deverdao ocorrer por meio de Instru¢des Normativas e
Comunicagdes Internas, com direito a manifestacdo e vista das demais unidades
gestoras, respeitando o prazo de 15 (quinze) dias para as devidas consideracdes de
cada 6rgao ou unidade gestora, devendo ser amplamente divulgadas pelo site oficial
da Prefeitura de Marica.

Capitulo i
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os casos omissos serdo resolvidos pelo dirigente maximo do Orgéo Central,
ouvida a equipe técnica e responsaveis dos setores que o compde.

Art. 13. Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario.



