MUNICIPIO DE MARICA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

DECRETO N° 366, DE 12 DE MARGO DE 2026.

DISPOE SOBRE A
REGULAMENTACAO DO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL - PCA,DO
MUNICIPIO DE MARICA.

CONSIDERANDO o disposto no inciso VIl do art. 12 da Lei Federal n°® 14.133, de 1°

de abril de 2021 - Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos;

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARICA, no uso das suas atribuigdes legais,
DECRETA:

Capitulo |
DISPOSICOES PRELIMINARES
SECAOI
Do Objeto E Ambito De Aplicagio

Art. 1° Fica instituido o Plano de Contratacbes Anual - PCA, instrumento de
governanga que devera demonstrar o planejamento para as contratagdes de bens, de
servigos e de obra, no ambito da administracdo publica municipal direta, autarquica e
fundacional.

Paragrafo unico. O cumprimento do disposto neste Decreto & dispensavel as
Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, sem prejuizo da observancia
do principio do planejamento de que trata o art. 5° da Lei Federal n® 14.133/2021.

SECAOII
Das Definigcoes

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| — plano de contratagdes anual — PCA: documento que consolida as demandas que
0 0rgao ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elabora-
¢ao;

Il - area requisitante - setor ou unidade dos érgaos e entidades responsaveis por
identificar a necessidade de contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-las;

lll — a area técnica orgamentaria - secretaria ou unidade administrativa responsavel
pela coordenag¢ao do orgamento e das finangas municipais; e

IV — 0 documento de formalizagao de demanda — documento que fundamenta o plano
de contratagbes anual, em que as areas requisitantes evidenciam e detalham a ne-
cessidade de contratagao.
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V — a area técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre
0 objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de de-
manda, e promover a agregacgao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma
natureza;

VI - setor de contratagbes — secretaria ou unidade responsavel pelo planejamento,
pela coordenacgao e pelo acompanhamento das agdes destinadas as contratagdes;

VIl — autoridade competente - agente publico com poder de decisao indicado formal-
mente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacgao de
despesas realizados no ambito do 6rgao ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar
0s processos de contratagdo para as centrais de compras de que trata o art. 181 da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos
pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigdes,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o
disposto no inciso V do caput.

Capitulo Il
DO FUNDAMENTO E OBJETIVOS

Art. 3° A elaboragao do plano de contratagées anual pelos 6rgaos e pelas entidades
tem como objetivos:

| — racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia, por
meio da promocao de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
economia de escala, padronizagao de produtos e servigos e reducdo de custos
processuais;

Il — garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica
sustentavel e outros instrumentos de governanga existentes;

lll — subsidiar a elaboracéo das leis orgamentarias;
IV — evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intengbes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

Capitulo il
DA ELABORAGAO
SECAOI
Das Diretrizes

Art. 4° O plano de contratacbes anual sera realizado de forma individualizada para
cada 6rgao ou entidade onde a despesa sera prevista na Lei Orcamentaria Anual.

Art. 5° Serao identificados separadamente no plano de contratagbes anual os dados
relativos a:

I — novas contratagdes a serem realizadas no exercicio a que o plano de contratacdes
anual se referir;

Il — contratagdes vigentes que a Administracao pretenda prorrogar ou que gerem des-
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pesas no exercicio de referéncia, incluidas as entregas parceladas e demais compro-
missos contratuais em andamento.

Paragrafo unico. Deverdo constar no plano de contratagbes anual todas as
aquisi¢des e contratagdes de bens e servigos, inclusive obras, servigos de engenharia
e contratagbes de solugdes de tecnologia da informagdo e comunicagdes, que se
pretende realizar ou prorrogar no exercicio subsequente.

Art. 6° O processo de elaboracao, consolidagao e aprovacgao do plano de contratagdes
anual observara o cronograma anual definido por Instrugdo Normativa expedida pelo
setor de contratacoes.

Paragrafo unico. O cronograma devera garantir que o plano de contratagdes anual
esteja consolidado a tempo de subsidiar a elaboragao da Lei Orgcamentaria Anual
(LOA) e aprovado antes do encerramento do exercicio anterior ao de sua execugao.

SECAOII
Dos Procedimentos

Art. 7° Para elaboragao do plano de contratacdes anual, o documento de formalizagao
de demanda, devera conter no minimo:

I — 0 nome da area requisitante ou técnica com a identificagdo do responsavel;
Il - a descrigado sucinta do objeto;
lll - a justificativa da necessidade da contratagéo;

IV — a quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

V — a indicacgao da data pretendida para a conclusao da contratagao;
VI — o grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto;
VIl — a estimativa preliminar do valor.

§ 1° As contratagdes previstas no documento de formalizacdo de demanda das areas
requisitantes deveréo estar agrupadas por agdo orcamentaria e elementos, a fim de
confirmar a previsao orcamentaria.

§ 2° O documento de formalizacdo de demanda podera, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise, complementacédo das
informacgdes, compilagao de demandas e padronizagao.

§ 3° O preenchimento do documento de formalizagdo de demanda observara os
procedimentos e padrbes estabelecidos por Instrucdo Normativa expedida pelo setor
de contratacdes.

SECAOIIN
Das Excecgoes

Art. 8° Ficam dispensadas de registro no plano de contratagbes anual:

| — as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de
sigilo;
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Il — as contratagdes realizadas por meio de concessio de suprimento de fundos;

lll — as hipoteses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do caput do art. 75 da Lei Federal
n°®14.133, de 2021;

IV — as pequenas compras e a prestacao de servigos de pronto pagamento, de que
trata 0 § 2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° Na hipodtese de classificagao parcial das informagdes de que trata o inciso | do
caput, as partes nao classificadas como sigilosas serao incluidas no plano de
contratacdes anual, quando couber.

§ 2° As contratagbes que ndo impliquem em despesa a ser empenhada n&o constarao
do plano de contratagbes anual.

Capitulo IV _
DA PUBLICACAO

Art. 9° O plano de contratagdes anual devera ser divulgado e mantido a disposi¢cao do
publico em sitio eletrdnico oficial e sera observado na realizagéo de licitagbes e na
execucao dos contratos.

Paragrafo unico. O setor de contratagées podera realizar a divulgagao dos planos de
contratacdo anual dos 6rgaos da administragdo direta de forma consolidada, em
arquivo unico.

Capitulo V
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Art. 10. O replanejamento das contratagdes previstas no plano de contratagbes anual,
caso necessario, podera ser realizado durante o ano de sua execucao, visando o
atendimento de necessidades ndo contempladas inicialmente, bem como ajustes em
razao de eventuais modificagdes nos valores das dotacdes orcamentarias inicialmente
previstas.

§ 1° O redimensionamento, alteragao ou inclusao de itens do plano de contratagdes
anual somente poderao ser realizados mediante justificativa dos fatos que ensejaram
a mudanca da necessidade da contratagao.

§ 2° A area requisitante devera solicitar a atualizagdo do plano de contratagdes anual
sempre que houver modificagdo orgamentaria que impacte o planejamento das
contratacdes, em especial quando da liberacdo inicial do orgamento do exercicio,
observando os eventuais contingenciamentos das dotagdes.

§ 3° A alteragao do plano de contratagdes anual devera ser aprovada pela autoridade
competente e disponibilizada no sitio eletronico oficial.

_ CapituloVl
DA EXECUCAO E COMPATIBILIZAGCGAO DADEMANDA

Art. 11. O setor de contratacdes verificara se as demandas encaminhadas constam
do plano de contratagbes anual anteriormente a sua execugao.

Paragrafo unico. Demandas nao previstas originalmente no plano de contratagdes
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anual ou em desacordo com o planejamento aprovado terdo seu tramite sobrestado,
devendo ser restituidas a unidade de origem para a devida justificativa, revisao e
atualizacao do plano, observado o disposto no art. 10 deste Decreto.

Art. 12. As demandas constantes do plano de contratagdes anual serao formalizadas
em processo de contratacdo e encaminhadas ao setor de contratagdes com a
antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V
do caput do art. 7°.

Capitulo VI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS
SECAOI
Das Orientagoes Gerais
Art. 13. O titular da pasta responsavel pelo setor de contratagdes podera editar
normas complementares para a execugao do disposto neste Decreto.

Art. 14. Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em conformidade
com a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, com a Lei n° 10.520, de 17 de julho de
2002, e com a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, observarao o disposto neste
Decreto.

Art. 15. Revoga-se o Decreto n°® 1.004, de 15 de fevereiro de 2023.
SECAOI
Da Vigéncia
Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéao.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito, aos 12 dias do més de margo de 2026.

Washington Luiz Cardoso Siqueira
PREFEITO DE MARICA
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