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AVISO

Esta publicagdo ndo substitui a oficial.
EMENTA

REGULAMENTA AS ATIVIDADES DO DIARIO OFICIAL DE MARICA (DOM),
ESTABELECENDO-O COMO VEICULO OFICIAL DE PUBLICACOES DOS ATOS DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n? 423, de 12 de dezembro
de 2025, que cria o Diario Oficial de Maricd (DOM), em substituicao ao Jornal

Oficial de Marica (JOM);

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o funcionamento, a
organizacao e os procedimentos de publicacdo do Diario Oficial de Marica
(DOM), assegurando a transparéncia, a publicidade, a autenticidade e a

eficicia dos atos administrativos;

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARICA, no uso de suas atribuicbes legais,

especialmente as conferidas pela Lei Organica do Municipio:

DECRETA:



Capitulo |

DISPOSICOES GERAIS

Art.12 Este decreto regulamenta as atividades do Diario Oficial de Marica
(DOM), instituido como o veiculo oficial de publicacbes dos atos da
Administracao Pdblica Municipal Direta e Indireta, promovendo a
transparéncia, a publicidade e a eficacia dos atos administrativos no ambito do

Municipio de Marica.

Art. 22 As disposicoes deste decreto aplicam-se ao Diario Oficial de Marica
(DOM), aos érgaos e as entidades que dele fizerem uso para fins de publicacao

oficial de atos administrativos.

Art. 32 O Didrio Oficial de Marica (DOM) sera disponibilizado em meio digital,
garantindo o acesso publico e gratuito as suas publicacdes, por meio do sitio

oficial da Prefeitura Municipal de Marica.

Art. 42 A publicacao dos atos administrativos no Diario Oficial de Marica (DOM)
constitui condicao de eficacia e de publicidade oficial, para todos os fins legais,
ressalvadas as hipéteses em que a legislacao exigir forma diversa ou adicional

de divulgacao.

Capitulo Il

DA COMPETENCIA E COMPOSICAO DO DIARIO OFICIAL DE MARICA



Art. 52 O Diario Oficial de Marica (DOM) é subordinado a Secretaria de
Governanca em Licitacdes e Contratos, competindo-lhe a publicacao, o controle
e a organizacao dos atos oficiais da Administracao Publica Municipal Direta e
Indireta, nos termos da Lei Complementar n? 423, de 12 de dezembro de 2025,

e da Lei Complementar n? 398, de 12 de dezembro de 2024.

§ 12 O Diario Oficial de Marica (DOM) sera publicado em secao Unica, voltada
para os atos oficiais do Poder Executivo Municipal e a divulgacao das

atividades de seus 6rgaos e entidades.

§ 22 Cabera a Secretaria de Governanca em Licitacdes e Contratos, por meio
da Coordenadoria do Diario Oficial de Marica (DOM), a recepcao do conteldo
para publicacao, bem como a elaboracao do projeto gréafico, sua editoracao,
formatacao e revisao, em conformidade com as definicdes contidas neste

Decreto.

§ 32 Apods o fechamento da edicao do Diario Oficial de Marica (DOM), a sua

publicacao dar-se-a por meio do sitio Oficial da Prefeitura Municipal de Marica.

§ 42 Poderdo ser divulgados no Diario Oficial de Marica (DOM) leis, medidas
provisorias, decretos e normas afins emanadas das autoridades legalmente
constituidas, desde que relacionadas a assuntos de interesse da

Municipalidade.
Art. 62 O Diario Oficial de Marica (DOM) sera composto por:

I - pelo menos um jornalista que atuara na coordenacao da equipe, verificacao
das informacdes, coleta de dados, redacao de textos, apreciacao das matérias
e dos atos que serdo publicados, revisdao final das matérias e assegurard a

qualidade textual;



Il - pelo menos um diagramador que atuara na organizacao e planejamento
visual dos textos, projeto grafico, elementos, imagens e ilustracdes das
paginas do diario;

Il - pelo menos um assessor que atuard na realizacdo das atividades

administrativas.

Paragrafo Unico. A composicao dos integrantes do Diario Oficial de Marica
(DOM) podera ser alterada conforme necessidade administrativa, garantindo o
atendimento aos principios da publicidade, da eficiéncia, da celeridade e da

transparéncia.

Capitulo IlI

DA PERIODICIDADE E DA DIAGRAMACAO

Art. 72 O Didario Oficial de Marica (DOM) terd cinco edicdes ordinarias
semanais, publicadas em dias Uteis, as segundas, tercas, quartas, quintas e

sextas-feiras.

Art. 82 Nao havera publicacdo de edicao ordinaria do Didrio Oficial de Marica
(DOM) nos feriados nacionais, estaduais ou municipais, bem como nos dias de
ponto facultativo oficialmente decretados, ressalvada a possibilidade de edicao

extraordinaria, quando houver relevante interesse publico.

Paragrafo uUnico. O Poder Executivo Municipal podera publicar edicoes
extraordinarias ao longo da semana, conforme o interesse publico e a

determinacao do Governo.



Capitulo IV

DA PUBLICACAO E ENVIO DE MATERIA AO DIARIO OFICIAL DE MARICA

Art. 92 Fica estabelecido que os atos a serem publicados no Diario Oficial de
Marica (DOM) deverao ser remetidos a Coordenadoria, impreterivelmente, até

as 12h do dia anterior a publicacao da respectiva matéria.

§ 12 Os atos encaminhados apds o horario estabelecido no caput serao

inseridos na edicao subsequente, conforme a organizacao editorial.

§ 22 Toda matéria encaminhada serd previamente analisada quanto a sua
conformidade e ao seu conteudo, ficando sujeita aos esclarecimentos

necessarios junto ao érgao ou a entidade responsavel antes da publicacao.

§ 32 Leis e Decretos somente poderao ser publicados apds o cumprimento de
todos os tramites processuais legais inerentes ao processo no ambito do
Municipio.

§ 42 A matéria a ser publicada devera ser enviada, exclusivamente por correio
eletronico, para o endereco de e-mail disponibilizado aos interessados, no
formato PDF e no formato editavel WORD, ressalvados casos fortuitos e de

forca maior.

§ 52 E obrigatéria a assinatura digital no arquivo em PDF, admitidas apenas
assinaturas digitais em conformidade com o padrao de Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil) ou por meio da assinatura eletrénica da

plataforma GOV.BR.



§ 62 O arquivo em PDF com a matéria a ser publicada deverd estar autorizado
e assinado digitalmente pelo Secretario da Pasta ou pelo responsavel, cuja

competéncia tenha sido oficialmente delegada.

§ 72 Todos os conteldos das publicacdes, sempre que possivel, deverao estar
em conformidade com os padrdes e o0s modelos de documentos
disponibilizados pela Secretaria de Governanca em Licitacdes e Contratos, no

setor da Coordenadoria do Diario Oficial de Maricd (DOM).

§ 82 A responsabilidade pelas informacdes veiculadas no Diario Oficial de
Marica (DOM) é exclusiva do 6rgao ou da entidade que encaminhar a matéria
para publicacao. A Coordenadoria do Diario Oficial de Marica limita-se a
divulgacdao do conteludo recebido, ndo realizando qualquer alteracao no texto

encaminhado.

§ 92 Apds a publicacdo da matéria no Diario Oficial de Marica (DOM),
constatada a necessidade de retificacao, o 6rgao ou a entidade responsavel
devera providenciar a errata da matéria, mencionando expressamente a
edicdo e a pdagina do didrio que devera ser retificada, sequindo os tramites

para publicacao definidos neste Decreto.

Art. 10 Todos os textos deverao ser veiculados de acordo com as seguintes

formatacdes:

I - fonte do Tema Arial Narrow;
Il - tamanho da Fonte n2 9;

Il - recuos e espacamentos:

a) alinhamento: Justificado;



b) nivel do Tépico: Corpo de Texto;
c) recuo a esquerda e a direita: 0 cm; Especial: Nenhum;

d) espacamentos antes e depois: 0 pt; Espacamento entre linhas: Exatamente

em 12 pt.

IV - para a Tabela: sem cor de sombreamento; titulo com fonte na cor preta e

em negrito; tamanho de fonte n2 9 e fonte Arial Narrow;
V - as margens da tabela devem ter tracado sélido e preenchimento em 0,5 pt;

VI - as tabelas inseridas nos documentos encaminhados para publicacao nao
poderao ser em imagem anexada. Os textos devem estar centralizados,
conforme modelo disponibilizado pela Coordenadoria do Diario Oficial de

Maricd (DOM).

Capitulo V

DO AGRUPAMENTO DAS MATERIAS

Art. 11 Deverdo ser obedecidos os agrupamentos de matérias na secdo Unica

do Diério Oficial de Marica (DOM), no que couber:
| - Leis e Decretos;

Il - Atos do Prefeito;

a) Gabinete do Prefeito;

b) Gabinete do Vice-Prefeito;

c) Coordenadorias e Assessorias;



d) Procuradoria;

e) Ouvidoria;

f) Atos Conjuntos;

g) demais secretarias;

Il - Atos e Resolucdes do Poder Legislativo;

IV - Outras Instancias (Sociedades de Economia Mista, Empresas Publicas,

Companhias, Autarquias e Institutos);

V - matérias de outros Entes ou Org&os Publicos Federais, Estaduais ou

Municipais.

Capitulo

VI DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 12 As publicacdes no Diario Oficial de Marica (DOM) deverao respeitar a
Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (Lei n? 13.709/2018), garantindo a

privacidade e a seguranca das informacdes pessoais.

§ 12 E vedada a divulgacdo de dados pessoais sensiveis, salvo quando

expressamente previstos em lei ou autorizados pelo titular, quando cabivel.

§ 22 A responsabilidade pelo tratamento adequado dos dados pessoais sera
dos érgaos e das entidades que encaminharem o conteddo das matérias ao

Diario Oficial de Maricd (DOM).



Capitulo VII

DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 Os integrantes do Diario Oficial de Maricd (DOM) poderdo exercer suas
atividades em horarios especiais, para o fiel cumprimento dos prazos

estabelecidos neste Decreto.

Paragrafo unico. Fica autorizada a expedicao de normas e ordens de servicos
para a perfeita operacionalizacao e adequado funcionamento das atividades

inerentes ao Diario Oficial de Maricd (DOM).

Art. 14 As matérias publicadas no Diario Oficial de Marica (DOM) serao
organizadas e arquivadas de acordo com a respectiva edicao, em formato

digital e fisico, se for o caso.

Paragrafo unico. O arquivamento fisico das matérias, se for o caso, sera
mantido no setor de Coordenadoria do Diario Oficial de Marica (DOM) pelo
periodo de 1 (um) ano, sendo posteriormente remetido a Secretaria de

Administracao para guarda e conservacao no Arquivo Municipal.

Art. 15 O Diario Oficial de Marica (DOM) poderd utilizar solucdes digitais para
atender ao disposto no Capitulo IV deste Decreto, conforme Decreto Municipal

n? 1.455, de 3 de junho de 2024.

Art. 16 Fica autorizada a divulgacao do Diario Oficial de Marica (DOM) no sitio

da Prefeitura Municipal de Marica.
Art. 17. Revoga-se:

I - Decreto Municipal n2 136, de 8 de julho de 2025;



Il - demais disposicdes em contrario.
Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito, aos 11 dias do més de fevereiro de 2026.

Washington Luiz Cardoso Siqueira

PREFEITO DE MARICA
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