i MUNICIPIO DE MARICA
s ESTADO DO RIO DE JANEIRO

DECRETO N° 218, DE 24 DE OUTUBRO DE 2025.

DISP@E SOBRE O ENCERRAMENTO DO
EXERCICIO FINANCEIRO DE 2025 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 4.320, de 17 de margo
de 1964, que estabelece normas gerais de direito financeiro
para elaboragdo e controle dos orcamentos e balangos da
Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal,

CONSIDERANDO as normas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal, estabelecidas na Lei
Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000;

CONSIDERANDO o disposto nas Leis Municipais n°
3.044/2021 (PPA 2022/2025), n° 3.536/2024 (PPA
2022/2025- revisao 2025), n° 3.537/2024 (LDO 2025) e n°
3.538/2024 (LOA 2025), bem como no Decreto n° 08/2025
(dispbe sobre a programacado orgcamentaria e financeira,
estabelece o cronograma mensal de desembolso do Poder
Executivo para o exercicio financeiro de 2025);

CONSIDERANDO o disposto nas Deliberagcées do Tribunal
de Contas do Estado do Rio de Janeiro n® 277/2017 e n°
285/2018, que dispdem, respectivamente, sobre a
apresentacao de Prestagdes de Contas Anuais de Gestéo e
de Governo;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdao dos
procedimentos a serem observados por todas instituicbes
integrantes da Prefeitura de Marica, para fins de elaboragao
das Demonstracbes Contabeis consolidadas, conforme Lei
Municipal n°® 3.231 de 10 de novembro de 2022;

O POVO DO MUNICIPIO DE MARICA, por seus representantes na Camara Municipal,
aprovou e o Prefeito Municipal, em seu nome sanciona a seguinte Lei:

DECRETA:

Capitulo |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Os 6rgéos e entidades da Administragao Direta e Indireta, incluindo Autarquias,
Fundos, Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista, Fundagao Estatal e
demais instituicdes que componham o Poder Executivo Municipal, deverdo observar as
normas, os prazos e os procedimentos de carater orcamentario, financeiro, patrimonial
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e contabil estabelecidos neste Decreto, visando o encerramento do exercicio financeiro
de 2025.

Capitulo II ]
DA EXECUCAO ORCAMENTARIA

SECAO|
Dos Créditos Adicionais e Alteragoes Orgcamentarias

Art. 2° Eventuais solicitagcbes para abertura de créditos suplementares e/ou
modificagdes orcamentarias destinadas ao reforco de dotagdes, que se revelem
insuficientes para cobrir as despesas previstas, devem ser encaminhadas a Secretaria
de Planejamento, Contabilidade e Finangas / Subsecretaria de Planejamento e
Orcamento até 28 de novembro de 2025.

Paragrafo unico. A abertura de créditos adicionais e/ou modificagbes orgamentarias
podera ser autorizadas a partir de proposicdo da Secretaria de Planejamento,
Contabilidade e Finangcas / Subsecretaria de Planejamento e Orgamento,
independentemente de prévia solicitagado por parte dos 6rgaos e/ou entidades titulares
dos créditos.

SEGAO I
Do Registro das Receitas

Art. 3° Os registros em Tesouraria referentes a apropriagdo de receitas tributarias, de
transferéncias, patrimoniais ou demais classificacbes, devem ser finalizados até 16 de
janeiro de 2026.

SEGAO llI
Da Execucgao da Despesa

Art. 4° A execucdo da despesa se dara de acordo com os seguintes prazos limites:
| — para o empenho da despesa sera até o dia 15 de dezembro de 2025;

Il — para a liquidacao da despesa sera até o dia 16 de dezembro de 2025;

lll — para o pagamento da despesa sera até o dia 18 de dezembro de 2025;

§ 1° As despesas a seguir ndo se submetem ao prazo do caput e poderdo ser
empenhadas até 31 de dezembro de 2025.

| — as de Pessoal, Encargos Sociais, Obriga¢des Patronais e Transferéncias a Pessoas;
Il — aquelas cujos percentuais de aplicagao sao definidos constitucionalmente ou por lei;

Il — as custeadas com recursos recebidos de Convénios, com receita efetivamente
arrecadada;

IV — as decorrentes de precatodrios previstos no Orgamento do presente exercicio;

V - as descritas no inciso VIII, do artigo 75, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
desde que devidamente autorizadas pela Autoridade Competente;

VI — as que acarretem a inscricdo do Municipio no Cadastro Informativo dos créditos nao
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quitados de 6rgéos e entidades federais — CADIN;

VIl — as decorrentes de sentencgas e custas judiciais;

VIII — as realizadas com recursos vinculados a Saude e a Educacéo;

IX — as decorrentes de juros, encargos e amortizagao das dividas internas;

X — as decorrentes de operagdes de crédito;

Xl — aquelas provenientes das Concessionarias de Servigos Publicos;

Xll - aquelas excepcionais, expressamente autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo;
Xlll — de Programas Sociais;

XIV - prorrogacgao de contratos cujo vencimento esteja fora do prazo do inciso |.

§ 2° As despesas a seguir ndo se submetem ao prazo do caput e poderao ser pagas até
o dia 23 de dezembro de 2025.

| — as de Pessoal, Encargos Sociais, Obrigagdes Patronais e Transferéncias a Pessoas;
Il - aquelas cujos percentuais de aplicagao sédo definidos constitucionalmente ou por lei;

Il — as custeadas com recursos recebidos de Convénios, com receita efetivamente
arrecadada;

IV — as decorrentes de precatodrios previstos no Orgamento do presente exercicio;

V - as descritas no inciso VIII, do artigo 75, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
desde que devidamente autorizadas pela Autoridade Competente;

VI — as que acarretem a inscricdo do Municipio no Cadastro Informativo dos créditos nao
quitados de 6rgaos e entidades federais — CADIN;

VIl — as decorrentes de sentengas e custas judiciais;

VIl - as realizadas com recursos vinculados a Saude e a Educacao;

IX — as decorrentes de juros, encargos e amortizagéo das dividas internas;

X — as decorrentes de operagdes de crédito;

Xl — aquelas provenientes das Concessionarias de Servigos Publicos;

XIl — aquelas excepcionais, expressamente autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo;
Xlll — de Programas Sociais;

§ 3° Sem prejuizo do que trata o § 2° do Art. 4° deste decreto, as obrigacdes descritas
abaixo poderéo ser regularizadas até o dia 16 de janeiro de 2026, com efeito do registro
contabil na data de 31 de dezembro de 2025, antes da inscricdo definitiva em Restos a
Pagar do exercicio de 2025, ficando o pagamento das demais obrigagbes sujeitas a
conclusao de todos os procedimentos para inscricdo definidos pela Secretaria de
Planejamento, Contabilidade e Finangas:

I — de Pessoal, Encargos Sociais, Obrigacdes Patronais e Transferéncias a Pessoas;

Il — que acarretem a inscricdo do Municipio no Cadastro Informativo dos créditos n&o
quitados de 6rgaos e entidades federais — CADIN;

lll — decorrentes de sentencgas e custas judiciais;
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IV — decorrentes de juros, encargos e amortizagao da divida interna.

Art. 5° Nenhum adiantamento sera pago apos o dia 07 de novembro de 2025.

§ 1° Os recursos recebidos a titulo de adiantamento no exercicio de 2025 deveréo:
| — ser aplicados até o dia 10 de dezembro de 2025;

Il — ter seus saldos néao utilizados recolhidos, por meio de depdsito identificado, pelos
respectivos responsaveis, até o término do expediente bancario do dia 10 de dezembro
de 2025;

lll - ter o referido depdsito comunicado ao Setor de Tesouraria até o dia 12 de dezembro
de 2025, para o devido registro.

§ 2° Com a finalidade de permitir a correta classificagao patrimonial e orgamentaria das
despesas efetuadas com recursos de adiantamentos, relativas ao exercicio de 2025, as
respectivas prestacdes de contas, com analise conclusiva pelas Unidades de Controle
Interno, serdo encaminhadas ao Setor de Contabilidade até o dia 12 de dezembro de
2025.

SEGAO IV
Da Regularizagao de Saldos Contabeis

Art. 6° Os responsaveis pela Tesouraria de cada unidade, para fins de encerramento do
exercicio financeiro de 2025, deverao adotar procedimentos tipicos de analise,
conciliagdo bancaria e ajuste das contas que afetam o resultado financeiro do Municipio,
conforme Instrugdo Normativa n® 001/2023 (Procedimentos Relativos a realizagédo de
Conciliacao Bancaria — JOM 1538 de 22.12.2023).

§ 1° Deverado ser adotadas medidas efetivas para investigagdo e regularizagdo das
eventuais pendéncias de conciliagdo, até 31 de dezembro de 2025, objetivando a
fidedignidade e consisténcia das informagées em comparagédo aos saldos constantes
nos extratos bancarios.

§ 2° Deveréo ser encaminhados ao setor de contabilidade, até o dia 16 de janeiro de
2026, relatdrio final de saldos bancarios registrados em tesouraria para confronto com
os saldos constantes nos registros contabeis.

§ 3° Eventuais divergéncias ou pendéncias deverao ser justificadas formalmente no
respectivo relatorio de conciliagado bancaria.

Art. 7° Todos os registros contabeis deverao ser langados no sistema até 20 de janeiro
de 2026, para fins de fechamento do Balango Geral.

N Capitulo i . ,
DA PRESTACAO DE CONTAS DAS ACOES FINALISTICAS

Art. 8° Os Orgdos e Entidades referidos no artigo 1° enviardo a Secretaria de
Planejamento, Contabilidade e Finangas / Subsecretaria de Planejamento e Orgamento,
até o dia 15 de maio de 2026, Relatério de Prestacdo de Contas dos produtos das acdes
finalisticas, realizadas em 2025, com base na Lei n° 3.044, de 31 de agosto de 2021
(PPA 2022/2025) e Lei n° 3.536, de 16 de outubro de 2024 (revisdao PPA 2022/2025),
com inclusédo dos dados no sistema e-Cidade.
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Capitulo IV
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 9° A inscricdo em Restos a Pagar das despesas empenhadas e ndao pagas no
exercicio de 2025, dar-se-a em conformidade com os seguintes critérios:

| — distinguir-se-do os Restos a Pagar Processados dos Restos a Pagar Nao Processados;

Il - serdo inscritas em Restos a Pagar Nao Processados as despesas nao liquidadas,
que atenderem aos seguintes critérios:

a) o servigo ou material contratado tenha sido prestado ou entregue e que se encontre,
em 31 de dezembro de 2025, em fase de verificagdo do direito adquirido pelo credor
(despesa em fase de liquidagéo); ou

b) o prazo para cumprimento da obrigacdo assumida pelo credor estiver vigente
(despesa ocorrida no exercicio financeiro de 2025 a liquidar);

c) os Restos a Pagar Nao Processados serao inscritos até o limite das disponibilidades
de caixa apuradas no encerramento do exercicio, por fonte de recursos, obedecida a
ordem cronoldgica dos empenhos correspondentes;

d) os saldos de empenho que n&o tenham previsao de execugédo até 31 de dezembro de
2025 deverao ser anulados até 19 de dezembro de 2025.

e) as solicitagbes para a inscricao de Restos a Pagar serdo encaminhadas a Secretaria
de Planejamento, Contabilidade e Finangas / Subsecretaria de Planejamento e
Orcamento até 19 de dezembro de 2025, conforme Anexo | deste Decreto.

§ 1° As Unidades Gestoras da Administracao Indireta deverdo encaminhar, até 18 de
dezembro de 2025, ao setor de orcamento, e as da Administragao Direta a Subsecretaria
de Planejamento e Orgcamento, os processos administrativos com as respectivas
justificativas de nao utilizagdo do saldo e solicitagdo expressa de cancelamento do valor
indicado.

§ 2° Para efeito de verificagdo, conformidade e consolidagdo das informagbes de
cancelamento de saldos de empenho sem previsao de utilizagdo em 2025 os 6rgéaos e
unidades da Administragao Direta deverao encaminhar, em expediente proprio, relacao
das solicitagcdes de cancelamento de saldos de empenhos sem previsao de utilizacdo
em 2025, na forma do Anexo |.

§ 3° Para a inscricdo de Restos a Pagar Processados, observado o principio da
competéncia, os compromissos cujo implemento de condi¢ao tenha ocorrido no exercicio
deverao ser liquidados até a data limite para encaminhamento das solicitacbes referidas
neste artigo.

§ 4° Os valores decorrentes do reconhecimento de divida inscritos como Despesas de
Exercicios Anteriores, no elemento de despesa 92, deverao ter seus empenhos pagos
até 18 de dezembro de 2025.

§ 5° Os empenhos nao liquidados, na forma do paragrafo anterior, deverado ser
cancelados até 30 de dezembro de 2025.

Art. 10. Ficam cancelados, em 30 de dezembro de 2025, os Restos a Pagar Nao
Processados, inscritos até 31 de dezembro de 2024, ndo liquidados/processados



iz MUNICIPIO DE MARICA

s ESTADO DO RIO DE JANEIRO
= Cmen ™

durante o exercicio de 2025.

Art. 11. As despesas nao processadas que venham a ser inscritas em Restos a Pagar
do exercicio de 2025, deveréo ser liquidadas até 29 de maio de 2026.

§ 1° Os Restos a Pagar Nao Processados, cuja liquidagao nao tenha sido registrada até
a data prevista no caput deste artigo, deverao ser cancelados pelo setor responsavel de
cada unidade.

§ 2° Fica a Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas autorizada a
excepcionalizar no cumprimento do prazo previsto no caput deste artigo, as despesas
vinculadas ao atendimento das obrigagdes constitucionais e legais.

Capitulo V
DO SUPERAVIT FINANCEIRO

Art. 12. Os 6rgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta, incluindo Fundos
Especiais, Empresas Publicas e Fundagao Estatal, deverdao encaminhar, até o dia 12 de
dezembro de 2025, para a Subsecretaria de Contabilidade, a apuragao parcial, com as
informacgdes financeiras registradas até 30 de novembro de 2025, do superavit
financeiro, nos moldes Quadro de Superavit/Déficit Financeiro do Balango Patrimonial
do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), para fins de analise
dos resultados do exercicio 2025.

§ 1° O relatério com o compilado do superavit financeiro de cada Unidade Gestora,
apurado com as informagdes registradas no exercicio de 2025, devera ser encaminhado
a Subsecretaria de Planejamento e Orgamento até o dia 16 de fevereiro de 2026, através
de expediente préprio.

§ 2° O relatério com o superavit financeiro consolidado, apurado com as informacdes
registradas até dia 31 de dezembro de 2025, devera ser encaminhado pela
Subsecretaria de Contabilidade a Subsecretaria de Planejamento e Orgamento até o dia
31 de margo de 2026, através de expediente proprio.

Capitulo VI ]
DO BALANCO GERAL E RELATORIOS FISCAIS DO MUNICIPIO

SEGAO |
Da Documentacgao Obrigatoéria

Art. 13. Para fins de atualizacao e verificacdo dos saldos contabeis para elaboracédo do
Balanco Geral do Municipio e visando ao cumprimento do prazo da publicagdo dos
relatérios definidos pela Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000, os
respectivos responsaveis deverdao encaminhar a correspondente documentagao
diretamente a Subsecretaria de Contabilidade, da Secretaria de Planejamento,
Contabilidade e Finangas, conforme disposi¢cdes deste Decreto:

| — pela Procuradoria Geral do Municipio, conjuntamente com a Secretaria de Gestao
Tributaria e Fiscal, até 16 de janeiro de 2026:

a) o Demonstrativos de Estoque da Divida Ativa Tributaria e n&o Tributaria por Natureza
de Débito, com posicao em 31 de dezembro de 2025;
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b) o Demonstrativo do Ajuste Para Perdas Da Divida Ativa Tributaria e Nao Tributaria
com a metodologia utilizada e a memoria de calculo, que serédo divulgadas em Notas
Explicativas, com posicdo em 31 de dezembro de 2025;

c) o documento informando como esta sendo executado o gerenciamento e o sistema
de cobrancga da Divida Ativa;

d) os Demonstrativos dos resultados alcangados pelas medidas adotadas, na sua area
de competéncia, no que tange ao artigo 13, da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio
de 2000;

e) o documento informando as a¢des de recuperagéo de créditos na instancia judicial,
conforme dispde o artigo 58 da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000;

Il — pela Procuradoria Geral do Municipio, até 16 de janeiro de 2026:

a) a Relagao dos Precatorios, com posicao de 31 de dezembro de 2025, segregada por
orgado da administragdo direta, indireta e o montante consolidado, discriminada por
esfera judicial e natureza da agao, contendo saldo inicial em 2025, baixas efetuadas e
atualizacdes monetarias do exercicio, saldo remanescente em 31/12/2025;

b) as inscricdes decorrentes da inclusdo orgamentaria para o exercicio de 2025;
¢) o numero dos precatérios, nomes dos autores, CPF e valores;

d) o relatério de agcbes e contendas judiciais, em favor ou desfavor do Municipio, com
potencial para contabilizacdo em Provisdes, Passivos ou Ativos Contingentes, com
posicao de 31 de dezembro de 2025, segregada por 6rgao da administragao direta e
indireta e o montante consolidado, discriminada por esfera judicial e natureza da agéo,
contendo numero da acéo judicial e valor estimado, conforme Anexo lI;

lll — pela area de Patriménio e Almoxarifado, da Secretaria de Administragéo, até 16 de
janeiro de 2026:

a) a relagdo dos imoveis de propriedade do Municipio, com a indicagdo de seus
ocupantes e da sua utilizacado, fazendo constar, ainda, seus valores de avaliacdo ou
reavaliagéo, individualizados e a segregacgao dos bens por utilizagao;

b) o Inventario dos bens moéveis e imdveis e seus valores atualizados, assim como
valores evidenciados de baixas, depreciagcdes e reavaliacbes destes bens para
verificacdo dos registros contabeis patrimoniais, segregados por classificacao
patrimonial, inclusos neste registro os bens que se encontram classificados como obras
em andamento;

c) o levantamento dos ativos intangiveis e seus valores atualizados, assim como valores
evidenciados de baixas, amortizagdes e reavaliagcdes destes bens para verificagdo dos
registros contabeis patrimoniais, segregados por classificagdo patrimonial,

d) relacao dos estoques em almoxarifado, cuja existéncia fisica tenha sido apurada em
31 de dezembro de 2025.

IV — pela Secretaria de Gestao Tributaria e Fiscal, até 16 de janeiro de 2026:

a) informagdes quanto a programas desenvolvidos e rotinas criadas referentes aos
Boletins de Operacdes encaminhadas a Procuradoria da Divida Ativa, bem como os
resultados alcangados;

b) o Demonstrativos dos resultados alcangados pelas medidas adotadas, na sua area
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de competéncia, no que tange ao artigo 13 da Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio
de 2000;

c) o Demonstrativo que evidencie as providéncias adotadas no ambito da fiscalizagao
das receitas e combate a sonegacao e as agdes de recuperacgao de créditos na instancia
administrativa, conforme dispde o art. 58, da Lei complementar n° 101, de 04 de maio
de 2000;

d) o relatorio contendo as seguintes informagdes: 1. desempenho da arrecadagéo dos
tributos municipais no exercicio de 2025; 2. desempenho da arrecadacgao da Divida Ativa
e anistia, ja compreendidos os juros, multas, e, principalmente, seus reflexos em fungao
de anistias; 3. desempenho da arrecadagao por segmento econémico; 4. quais as agoes
e resultados numéricos e qualitativos acerca dos incentivos fiscais, renuncia fiscal, acdes
de incremento da arrecadacado e alteragdes na legislacédo tributaria municipal com
impacto significativo na arrecadagéao; 5. quais as agbes adotadas no ambito da
fiscalizagao tributaria e seu impacto na arrecadagao; 6. quais as agdes adotadas pelo
Municipio no ambito da Educagao Tributaria;

e) a Demonstrativo de Estoque de Crédito Tributario e Nao Tributario por Natureza de
Crédito, de Curto e Longo Prazo e respectivos Ajustes para Perdas, com posi¢céo de 31
de dezembro de 2025, contendo saldo inicial em 2025, baixas efetuadas e atualizagdes
monetarias do exercicio.

V — pela Secretaria Municipal de Educacao;

a) até 16 de janeiro de 2026: quadro contendo a movimentagéo financeira das contas
bancarias do FUNDEB, no exercicio de 2025, conforme Anexo Il (quadro d3);

b) até 16 de janeiro de 2026: relatérios sobre o desempenho do Fundo de Manutengao
e Desenvolvimento da Educacéao Basica e de Valorizacao dos Profissionais da Educacgao
— FUNDEB;

c) o Demonstrativo das despesas empenhadas, liquidadas e pagas no ensino separadas
por fungao, subfuncao e fonte de recurso; e,

d) o Parecer do Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB,
acerca da reparticao e aplicacéo dos recursos daquele Fundo;

VI — pela Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Financas/Subsecretaria de
Planejamento e Orgamento, até 30 de janeiro de 2026:

a) os Relatdrios dos projetos concluidos e em andamento, nos termos do disposto no
paragrafo unico, do artigo 45, da Lei complementar n° 101, de 04 de maio de 2000;

b) o Demonstrativo que apresente o valor do excesso de arrecadagao ao final do
exercicio, por Unidade Gestora e/ou fonte de recursos, e o confronto deste excesso com
o valor do crédito adicional aberto no exercicio por excesso de arrecadagao, e o valor da
economia orgamentaria gerada na referida unidade orgamentaria e/ou fonte;

VIl — pela Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas/Subsecretaria de
Financas, até 16 de janeiro de 2026:

a) o Relatério final extraido do sistema contabil com os saldos bancarios registrados em
tesouraria para confronto entre os saldos constantes nos registros contabeis;

b) a Apuragdo dos valores referentes a transferéncias voluntarias e obrigatérias aos
demais entes da Municipalidade.
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SECAO I
Da Consolidacao das Informagoes Contabeis

Art. 14. Os 6rgaos e entidades da Administragcdo Municipal deverao encaminhar a
Subsecretaria de Contabilidade da Secretaria de Planejamento, Contabilidade e
Financas, na qualidade de Org&o Central de Contabilidade do Municipio, conforme Lei
Municipal n° 3.231/2022, documentagdo comprobatdria da movimentagao financeira e
patrimonial, devidamente conciliada com os registros da Tesouraria, nos termos deste
decreto.

I — pelo Instituto Seguridade Social de Marica (ISSM), até 21 de janeiro de 2026:

a) o Relatorio Atuarial dos exercicios de 2025 e 2024, bem como Nota Técnica
explicativa das hipoteses atuariais ocorridas no periodo;

b) o Balancete Analitico evidenciando o saldo inicial, os créditos e débitos e o saldo final
em 31/12/2025;

¢) o Balango Orgamentario, incluindo o Quadro da Execucédo de Restos a Pagar Nao
Processados e o de Restos a Pagar Processados; e Notas Explicativas acerca das
receitas e despesas intraorcamentarias, se for o caso; bem como Notas Explicativas
acerca dos Restos a Pagar Processados que vieram a ser anulados no exercicio de
2025;

d) o Balango Financeiro;

e) o Balango Patrimonial, incluindo o Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e
Permanentes, apresentando o detalhamento das respectivas rubricas; Quadro do
Superavit/Déficit Financeiro; e Notas Explicativas contendo o detalhamento das contas
relevantes.

f) a Demonstragao das Variagdes Patrimoniais;

g) o Demonstrativo da Divida Fundada Interna - Anexo 16 da Lei Federal n° 4.320/64;
h) o Demonstrativo da Divida Flutuante - Anexo 17 da Lei Federal n°® 4.320/64;

i) a Demonstracao dos Fluxos de Caixa;

j) as Notas Explicativas as Demonstragcdes Contabeis, na forma estabelecida pelo
MCASP;

k) os Relatérios e Pareceres de 6rgaos colegiados e entidades que devam se pronunciar
sobre as contas ou sobre a gestdo da unidade jurisdicionada no exercicio em analise,
consoante previsdo em lei ou em seus atos constitutivos (Conselhos de Administragao,
Conselhos Fiscais, Conselhos Consultivos, Conselhos Deliberativos, Conselhos
Municipais vinculados aos Fundos Especiais, dentre outros), quando aplicaveis;

Il — pela Empresa Publica de Transportes (EPT) e Servigos de Obras de Marica
(SOMAR), até 21 de janeiro de 2026:

a) o Balancete Analitico evidenciando o saldo inicial, os créditos e débitos e o saldo final
em 31/12/2025;

b) o Balango Orgamentario, incluindo o Quadro da Execugao de Restos a Pagar Nao
Processados e o de Restos a Pagar Processados; e Notas Explicativas acerca das
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receitas e despesas intraorcamentarias, se for o caso; bem como Notas Explicativas
acerca dos Restos a Pagar Processados que vieram a ser anulados no exercicio de
2025;

c¢) o Balancgo Financeiro;

d) o Balango Patrimonial, incluindo o Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e
Permanentes, apresentando o detalhamento das respectivas rubricas; Quadro do
Superavit/Déficit Financeiro; e Notas Explicativas contendo o detalhamento das contas
relevantes.

e) a Demonstragao das Variagdes Patrimoniais;

f) o Demonstrativo da Divida Fundada Interna - Anexo 16 da Lei Federal n° 4.320/64;
g) o Demonstrativo da Divida Flutuante - Anexo 17 da Lei Federal n° 4.320/64;

h) a Demonstragao dos Fluxos de Caixa;

i) as Notas Explicativas as Demonstracbes Contabeis, na forma estabelecida pelo
MCASP;

j) os Relatérios e Pareceres de 6rgaos colegiados e entidades que devam se pronunciar
sobre as contas ou sobre a gestdo da unidade jurisdicionada no exercicio em analise,
consoante previsdo em lei ou em seus atos constitutivos (Conselhos de Administragao,
Conselhos Fiscais, Conselhos Consultivos, Conselhos Deliberativos, Conselhos
Municipais vinculados aos Fundos Especiais, dentre outros), quando aplicaveis;

lll - pela Companhia de Saneamento de Marica S.A. (SANEMAR), Companhia Marica
Alimentos (AMAR), Empresa Publica de Cultura e Turismo (MARE), Marica Global Invest
(SIGLA), Companhia de Desenvolvimento de Marica (CODEMAR) e subsidiaria, até 21
de janeiro de 2026:

a) o Balancete Analitico evidenciando o saldo inicial, os créditos, os débitos e o saldo
final em 31/12/2025;

b) o Balango Orgamentario, incluindo o Quadro da Execug¢ao de Restos a Pagar Nao
Processados e o de Restos a Pagar Processados; e Notas Explicativas acerca das
receitas e despesas intraorcamentarias, se for o caso; bem como Notas Explicativas
acerca dos Restos a Pagar Processados que vieram a ser anulados no exercicio de
2025;

c¢) o Balango Financeiro;

d) o Balango Patrimonial, incluindo o Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e
Permanentes, apresentando o detalhamento das respectivas rubricas; Quadro do
Superavit/Déficit Financeiro; e Notas Explicativas contendo o detalhamento das contas
relevantes.

e) a Demonstracao das Variagbes Patrimoniais;

f) o Demonstrativo da Divida Fundada Interna - Anexo 16 da Lei Federal n° 4.320/64;
g) o Demonstrativo da Divida Flutuante - Anexo 17 da Lei Federal n° 4.320/64;

h) a Demonstrag&o dos Fluxos de Caixa;

i) as Notas Explicativas as Demonstracbes Contabeis, na forma estabelecida pelo
MCASP;
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j) os Relatorios e Pareceres de 6rgaos colegiados e entidades que devam se pronunciar
sobre as contas ou sobre a gestdo da unidade jurisdicionada no exercicio em analise,
consoante previsdo em lei ou em seus atos constitutivos (Conselhos de Administragao,
Conselhos Fiscais, Conselhos Consultivos, Conselhos Deliberativos, Conselhos
Municipais vinculados aos Fundos Especiais, dentre outros), quando aplicaveis e

k) a Demonstragédo das Mutagdes do Patrimonio Liquido - DMPL;

IV — pelo Instituto de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo de Marica (ICTIM) e Instituto
Municipal de Informacéo e Pesquisa Darcy Ribeiro (IDR) , até 21 de janeiro de 2026:

a) o Balancete Analitico evidenciando o saldo inicial, os créditos e débitos e o saldo final
em 31/12/2025;

b) o Balango Orgamentario, incluindo o Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Nao
Processados e o de Restos a Pagar Processados; e Notas Explicativas acerca das
receitas e despesas intraorcamentarias, se for o caso; bem como Notas Explicativas
acerca dos Restos a Pagar Processados que vieram a ser anulados no exercicio de
2025;

c¢) o Balanco Financeiro;

d) o Balango Patrimonial, incluindo o Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e
Permanentes, apresentando o detalhamento das respectivas rubricas; Quadro do
Superavit/Déficit Financeiro; e Notas Explicativas contendo o detalhamento das contas
relevantes.

e) a Demonstragao das Variagbes Patrimoniais;

f) o Demonstrativo da Divida Fundada Interna - Anexo 16 da Lei Federal n° 4.320/64;
g) o Demonstrativo da Divida Flutuante - Anexo 17 da Lei Federal n° 4.320/64;

h) a Demonstragao dos Fluxos de Caixa;

i) as Notas Explicativas as Demonstragbes Contabeis, na forma estabelecida pelo
MCASP;

j) os Relatérios e Pareceres de 6rgaos colegiados e entidades que devam se pronunciar
sobre as contas ou sobre a gestdo da unidade jurisdicionada no exercicio em analise,
consoante previsdo em lei ou em seus atos constitutivos (Conselhos de Administragao,
Conselhos Fiscais, Conselhos Consultivos, Conselhos Deliberativos, Conselhos
Municipais vinculados aos Fundos Especiais, dentre outros), quando aplicaveis;

V - pelos Fundos Municipais Especiais, constituidos como unidades gestoras,
vinculados a 6rgaos ou entidades do municipio, sendo: Fundo Municipal de Assisténcia
Social, Fundo Municipal para o Atendimento dos Direitos da Crianga e do Adolescente,
Fundo Municipal de Saude, Fundo Municipal de Educagao, Fundo Municipal de Protecao
e Conservacdo Ambiental, Fundo Municipal de Habitagdo, Fundo Especial da
Procuradoria Geral, Fundo Soberano de Marica, Fundo Soberano da Educacéao Publica
Municipal de Marica e outros, até 21 de janeiro de 2026:

a) o Balancete Analitico evidenciando o saldo inicial, os créditos e débitos e o saldo final
em 31/12/2025;

b) o Balango Orgamentario, incluindo o Quadro da Execu¢do de Restos a Pagar N&o
Processados e o de Restos a Pagar Processados; e Notas Explicativas acerca das
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receitas e despesas intraorcamentarias, se for o caso; bem como Notas Explicativas
acerca dos Restos a Pagar Processados que vieram a ser anulados no exercicio de
2025;

c¢) o Balancgo Financeiro;

d) o Balango Patrimonial, incluindo o Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e
Permanentes, apresentando o detalhamento das respectivas rubricas; Quadro do
Superavit/Déficit Financeiro; e Notas Explicativas contendo o detalhamento das contas
relevantes.

e) a Demonstragao das Variagdes Patrimoniais;

f) o Demonstrativo da Divida Fundada Interna - Anexo 16 da Lei Federal n° 4.320/64;
g) o Demonstrativo da Divida Flutuante - Anexo 17 da Lei Federal n° 4.320/64;

h) a Demonstragao dos Fluxos de Caixa;

i) as Notas Explicativas as Demonstracbes Contabeis, na forma estabelecida pelo
MCASP;

j) os Relatérios e pareceres de 6rgaos colegiados e entidades que devam se pronunciar
sobre as contas ou sobre a gestdo da unidade jurisdicionada no exercicio em analise,
consoante previsdo em lei ou em seus atos constitutivos (Conselhos de Administragao,
Conselhos Fiscais, Conselhos Consultivos, Conselhos Deliberativos, Conselhos
Municipais vinculados aos Fundos Especiais, dentre outros), quando aplicaveis;

VI - pela Fundacgéao Estatal, constituida como unidade gestora, vinculada a 6rgaos ou
entidades do municipio, até 21 de janeiro de 2026:

a) o Balancete Analitico evidenciando o saldo inicial, os créditos e débitos e o saldo final
em 31/12/2025;

b) o Balango Orgamentario, incluindo o Quadro da Execug¢ao de Restos a Pagar Nao
Processados e o de Restos a Pagar Processados; e Notas Explicativas acerca das
receitas e despesas intraorcamentarias, se for o caso; bem como Notas Explicativas
acerca dos Restos a Pagar Processados que vieram a ser anulados no exercicio de
2025;

c¢) o Balango Financeiro;

d) o Balango Patrimonial, incluindo o Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e
Permanentes, apresentando o detalhamento das respectivas rubricas; Quadro do
Superavit/Déficit Financeiro; e Notas Explicativas contendo o detalhamento das contas
relevantes.

e) a Demonstragéo das Variagdes Patrimoniais;

f) o Demonstrativo da Divida Fundada Interna - Anexo 16 da Lei Federal n°® 4.320/64;
g) o Demonstrativo da Divida Flutuante - Anexo 17 da Lei Federal n° 4.320/64;

h) a Demonstracao dos Fluxos de Caixa;

i) as Notas Explicativas as Demonstracbes Contabeis, na forma estabelecida pelo
MCASP;

j) os Relatérios e pareceres de 6rgaos colegiados e entidades que devam se pronunciar
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sobre as contas ou sobre a gestdo da unidade jurisdicionada no exercicio em analise,
consoante previsdao em lei ou em seus atos constitutivos (Conselhos de Administragao,
Conselhos Fiscais, Conselhos Consultivos, Conselhos Deliberativos, Conselhos
Municipais vinculados aos Fundos Especiais, dentre outros), quando aplicaveis;

VIl — pela Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas/Subsecretaria de
Planejamento e Orgamento, até 30 de janeiro de 2026:

a) os Relatérios dos projetos concluidos e em andamento, nos termos do disposto no
paragrafo unico, do artigo 45, da Lei complementar n° 101, de 04 de maio de 2000;

b) o Demonstrativo que apresente o valor do excesso de arrecadagédo ao final do
exercicio, por Unidade Gestora e/ou fonte de recursos, e o confronto deste excesso com
o valor do crédito adicional aberto no exercicio por excesso de arrecadagao, e o valor da
economia orgamentaria gerada na referida unidade orgamentaria e/ou fonte;

VIl — pela Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas/Subsecretaria de
Financas, até 16 de janeiro de 2026:

a) o Relatdrio final extraido do sistema contabil com os saldos bancarios registrados em
tesouraria para confronto entre os saldos constantes nos registros contabeis;

b) a Apuracdo dos valores referentes a transferéncias voluntarias e obrigatérias aos
demais entes da Municipalidade.

Capitulo VI
DOS PRAZOS DE ENCERRAMENTO DO SISTEMA SIAFIC

Art. 15. O encerramento de registros contabeis no sistema e-Cidade (Sistema Unico e
Integrado de Execuc¢do Orgamentaria, Administragdo Financeira e Contabilidade —
SIAFIC da Prefeitura de Marica) para ajustes necessarios a elaboracdo das
demonstracdes contabeis do exercicio imediatamente anterior e para as informacgdes
com periodicidade anual se dara da seguinte forma:

§ 1° Até 30 de marco de 2026 para a Subsecretaria de Contabilidade da SEPCOF (Orgéo
Central de Contabilidade do Municipio, conforme Lei Municipal n°® 3.231, de 2022) para
realizacédo de ajustes contabeis com fins de elaboragcdo das Demonstragdes Contabeis
Consolidadas do Municipio;

§ 2° Até o dia 21 de janeiro de 2026 para as Unidades Gestoras (6rgaos e entidades da
Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta);

§ 3° A critério da Subsecretaria de Contabilidade da SEPCOF, na qualidade de Orgao
Central de Contabilidade do Municipio, podera ser solicitado que as Unidades Gestoras
realizem registros de ajustes contabeis apds o prazo indicado no §2°, com limite no prazo
do § 1°, para fins de consolidagao das informagdes contabeis.

Capitulo VIl
DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. O cumprimento do dever legal de apresentagdo da Prestagcdo de Contas
somente sera atendido com o encaminhamento integral dos dados referentes aos
Informes Mensais do SIGFIS e, por isso, deverdo ser observados os prazos de envio
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dos Informes Mensais ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, conforme
Anexo V.

Art. 17. A execucao financeira relativa ao exercicio financeiro de 2026, no que se refere
a realizagao de pagamentos, tera inicio em 12 de janeiro de 2026, sem prejuizo do
disposto no art. 34 da Lei n°® 4.320/64, que estabelece o inicio do exercicio financeiro em
1° de janeiro.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, excetuam-se do prazo de inicio estabelecido as
despesas expressamente autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 18. O nao atendimento aos prazos e as disposi¢coes estabelecidas neste Decreto
podera ensejar a adogao de medidas administrativas cabiveis, nos termos da legislagao
municipal vigente, conforme a legislagéo aplicavel e as normas do Tribunal de Contas
do Estado do Rio de Janeiro — TCE/RJ.

Paragrafo unico. Os dirigentes das unidades administrativas deverao zelar pelo fiel
cumprimento das obrigagdes previstas neste Decreto, promovendo as providéncias
necessarias ao adequado encerramento do exercicio.

Art. 19. A Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas, no ambito de suas
atribuicoes, implementara as medidas de natureza contabil, orcamentaria e financeira,
além da solicitagao de informagdes e documentos e agdes necessarias a execugao do
presente decreto.

Art. 20. A Controladoria Geral do Municipio editara normas, orientagdes e procedimentos
adicionais, que julgar necessarios ao cumprimento das disposi¢coes deste decreto.

Art. 21. Integram este Decreto os Anexos | a IV.
Art. 22. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA, Marica/RJ, em 24 de outubro
de 2025.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Washington Luiz Cardoso Siqueira
PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA
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ANEXO |
MODELO DE SOLICITAGAO DE INSCRICAO EM RESTOS A PAGAR
"NOME DA UNIDADE"
SALDO INSCRIGAO | SALDO
N° PROCESSO OBJETO DO VALOR
EMPENHO | ADMINISTRATIVO CREDOR CONTRATO | EMPENHADO EMF?EONHO Er F?::ZORS ANlﬁ.AR OBSERVAGOES
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ANEXO Il
MODELO DE DECISAO PARA PROVISAO, ATIVO E PASSIVO CONTINGENTE

PASSIVO CONTINGENTE

Probabilidade de | Possibilidade de Forma de
Obrigagao Saida de Estimativa Classificagao Evidenciacio
Recursos Confiavel do Valor ¢
Balancgo
Presente Provavel Possivel Provisao Patrimonial e
Notas Explicativas
Presente Provavel Nao possivel Pa.s SIVO Notas Explicativas
Contingente
Possivel Na Passi L
Presente Pouco provavel ossive PU ao a_s SIVO Notas Explicativas
Possivel Contingente
Presente Remota Possivel ?u Nao Pa§3|vo Nao é divulgado
Possivel Contingente
Possivel Provavel Possivel Pa§ SIVO Notas Explicativas
Contingente

ATIVO CONTINGENTE

Probabilidade de ingresso de recursos sob
a forma de beneficios economicos ou
potencial prestacao de servigos

Classificagao

Forma de evidenciagao

Certeza

Ativo

Balango Patrimonial e Notas
Explicativas

Provavel

Ativo Contingente

Notas Explicativas

Pouco provavel

Ativo Contingente

Nao é divulgado
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ANEXO Il

MOVIMENTAGAO FINANCEIRA DAS CONTAS BANCARIAS DO FUNDEB

FUNDEB

MOVIMENTAGAO FINANCEIRA DO EXERCICIO

BANCO:XX AGENCIA: XX CONTA:XX

VALOR (R$)

Saldo Financeiro Conciliado (contabil) do Exercicio Anterior

ENTRADAS

Recursos Recebidos do FUNDEB

Receitas de Aplicagédo Financeira

IV | Créditos Referentes a Consignacgdes (se for o caso)

V | Outros Créditos (Banco Itau, espontaneo)

VI | Total dos Recursos Financeiros (I+lI+l11+1V+V)

SAIDAS

VIl | Despesa Orgamentaria Paga Exclusivamente com Recursos do FUNDEB
VIl | Restos a Pagar pagos Exclusivamente com Recursos do FUNDEB

IX | Consignagdes Pagas Exclusivamente com Recursos do FUNDEB (se for o caso)
X | Outros Débitos (vide Nota Explicativa)

Xl | Total de Despesas Pagas (VII+VIII+IX+X)

Xl | Saldo Financeiro Apurado (VI-XI)

XIll | Saldo Extrato Bancario Registrado em 31/12
XIV | Diferenga Apurada (caso ocorra, apresentar razées em Nota) (XII-XIII)
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ANEXO IV
DATAS LIMITES PARA ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2025
DESCRIGAO DATA
Pagamento de adiantamento (Art. 5°) 07/11/2025
Encaminhamento a Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Finangas
/ Subsecretaria de Planejamento e Orgamento das solicitagcdes de
abertura de créditos suplementares e modificagdes orgamentarias para 28/11/2025
refor¢co de dotagdes, que se demonstrarem insuficientes para atendimento
das despesas previstas (Art. 2°)
Limite para aplicagcéo dos recursos de adiantamentos recebidos no
exercicio de 2025, bem como para recolhimento dos saldos nao utilizados 10/12/2025
(Art. 5°, §1°)
Limite para os 6rgaos e entidades da Administracao Direta e Indireta,
incluindo Autarquias, Fundos, Empresas Publicas, Sociedades de
L ~ ) ~ . 12/12/2025
Economia Mista e Fundagéo Estatal encaminharem a apuragéo parcial do
superavit financeiro (Art. 12).
Limite para as Unidades de Controle Interno encaminharem ao Setor de
Contabilidade as Prestagdes de Contas dos adiantamentos do exercicio 12/12/2025
de 2025, em fase de andlise conclusiva (Art. 5°, § 2°)
Limite para empenhamento da despesa (Art. 4°, 1) 15/12/2025
Limite para liquidacédo da despesa (Art. 4°, 11) 16/12/2025
Limite para pagamento da despesa (Art. 4°, Ill) 18/12/2025
Limite para pagamento valores decorrentes do reconhecimento de divida
inscritos como Despesas de Exercicios Anteriores, no elemento de 18/12/2025
despesa 92 (Art. 99, § 3°9)
Limite para encaminhar ao setor de orcamento ou Subsecretaria de
Planejamento e Orgamento da SEPCOF processos administrativos com
L o R o 18/12/2025
solicitagdes de cancelamento de saldos sem previsao de utilizacdo Art. 9°,
D, § 1°.
Limite para encaminhar a SEPCOF sohcfzagao para inscricdo de Restos a 19/12/2025
Pagar (Art. 9°, E)
Limite para cancelamento dos empenhos néo liquidados decorrentes do
reconhecimento de divida registradas como Despesas de Exercicios 30/12/2025
Anteriores (elemento de despesa 92) (Art. 9°, § 5°)
Limite para cancelamento de Restos a Pagar ndo processados, inscritos 30/12/2025
até 31 de dezembro de 2024 (Art. 10)
Limites para encaminhamento a Subsecretaria de Contabilidade dos 16/01/2026
demonstrativos e documentacdes (Secretaria de Educacéo) (Art. 13, V)
Limite para finalizar registros em Tesouraria referentes a apropriagao de
receitas, sejam elas tributérias, de transferéncias, patrimoniais ou demais 16/01/2026
classificagbes, da competéncia do exercicio de 2025 (Art. 3°)
Limite para encaminhar a Subsecretaria de Contabilidade os
demonstrativos e documentacdes listadas no Art. 14 VIII pela 16/01/2026

Subsecretaria de Finangas/SEPCOF
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Limite para encaminhar a Subsecretaria de Contabilidade os
demonstrativos e documentacdes listadas no Art. 13 | e Il pela
Procuradoria Geral do Municipio

16/01/2026

Limite para encaminhar a Subsecretaria de Contabilidade os
demonstrativos e documentacdes listadas no Art. 13 | e IV pela Secretaria
de Gestéo Tributaria e Fiscal

16/01/2026

Limite para encaminhar a Subsecretaria de Contabilidade os
demonstrativos e documentagdes listadas no Art. 13 1l pelas Geréncias
de Patriménio e Almoxarifado/SMA

16/01/2026

Limite para encaminhar a Subsecretaria de Contabilidade os
demonstrativos e documentacgdes listadas no Art. 14 pelos Institutos,
Autarquias, Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, Fundos
Municipais Especiais, Fundacao Estatal)

21/01/2026

Limite para encaminhar a Subsecretaria de Contabilidade os
demonstrativos e documentacdes listadas no Art. 14 VIl pela
Subsecretaria de Planejamento e Orgamento/SEPCOF

30/01/2026

Limite para liquidacdo das despesas nao processadas em 2025 que
venham a ser inscritas em Restos a Pagar (Art. 11)

29/05/2026




