MUNICIPIO DE MARICA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

DECRETO N° 452, DE 29 DE MAIO DE 2026

Institui, no ambito do Municipio de
Marica, a Comissao de Ciéncia Prévia
de Processos de Licitagoes,
Contratacoes e Pagamentos, e da
outras providéncias.

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar os mecanismos internos de organizagao,
acompanhamento institucional e conhecimento prévio dos processos administrativos
relacionados a licitagdes, contratagdes publicas, execug¢ao contratual e pagamentos no
ambito da Administragdo Municipal;

CONSIDERANDO a conveniéncia administrativa de assegurar que os processos de
licitagcbes, contratagdes, alteragdes contratuais, despesas contratuais e pagamentos
sejam previamente levados ao conhecimento de comissdo designada para essa
finalidade, sem prejuizo das competéncias legais dos ordenadores de despesa, agentes
de contratacdo, equipes de planejamento, gestores e fiscais de contratos, unidades
financeiras, contabeis, juridicas, de controle interno e demais 6rgaos competentes;

CONSIDERANDO que a ciéncia prévia instituida por este Decreto possui natureza
meramente informativa, organizacional e preventiva, ndo se confundindo com
aprovagao, autorizacdo, homologagao, controle de legalidade, parecer juridico,
liquidagao de despesa, ordenagao de pagamento ou manifestagéo técnica vinculante;

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pela Lei Organica Municipal,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituida, no ambito do Municipio de Marica, a Comissao de Ciéncia Prévia
de Processos de Licitagdes, Contratagcdes e Pagamentos, com a finalidade exclusiva de
tomar ciéncia formal e prévia dos processos administrativos definidos neste Decreto.

Art. 2° A Comissdo tera natureza administrativa, informativa e organizacional,
destinando-se ao conhecimento prévio de processos relacionados a licitagoes,
contratagdes publicas, instrumentos congéneres, execugado contratual, liquidagao e
pagamentos, sem competéncia para aprovar, reprovar, autorizar, suspender, validar,
homologar ou substituir atos de competéncia dos 6rgédos e autoridades legalmente
responsaveis.

Art. 3° A submissao dos processos a Comissao constitui etapa formal obrigatéria de
ciéncia prévia, nos termos deste Decreto, sem carater decisorio, autorizativo, impeditivo
ou vinculante.
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Paragrafo unico. A obrigatoriedade de submissdo de que trata o caput tem finalidade
exclusivamente administrativa e organizacional, ndo importando transferéncia de
responsabilidade deciséria a Comissdo, nem exoneragao das atribuicdes préprias dos
agentes, orgaos e autoridades competentes.

Art. 4° A ciéncia prévia da Comissao nao substitui, em nenhuma hipotese:
| — a atuagao da autoridade competente;
Il - a competéncia do ordenador de despesa,;

lll — as atribuigcbes dos agentes de contratacéo, pregoeiros, comissdes de contratagao
ou equipes de apoio;

IV — a responsabilidade das unidades demandantes e equipes de planejamento;
V — a atuagao dos gestores e fiscais de contratos;

VI — a manifestagado dos 6rgaos de assessoramento juridico, quando cabivel,
VIl — a atuagao do controle interno;

VIl — a liquidag&o da despesa;

IX — a ordenagao de pagamento;

X — a competéncia das unidades orgamentarias, financeiras e contabeis.

Art. 5° Deverao ser obrigatoriamente submetidos a ciéncia prévia da Comissao, antes
da pratica do ato final de competéncia da autoridade responsavel, os seguintes
processos administrativos:

| — processos licitatorios, antes da publicagdo do edital ou instrumento convocatorio
equivalente;

Il — contratagdes diretas por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, antes da autorizagao
da contratacdo ou da ratificagao do ato, quando cabivel;

lll - adesbes a atas de registro de precos, antes da formalizagdo da adesdo ou da
contratacao dela decorrente;

IV — prorrogagdes contratuais, antes da assinatura do respectivo termo aditivo ou
instrumento equivalente;

V — alteracdes contratuais qualitativas ou quantitativas, antes da assinatura do respectivo
termo aditivo ou instrumento equivalente;

VI - reajustes, repactuacgoes, revisdes e reequilibrios econémico-financeiros, antes da
formalizacao do ato que reconhecga ou implemente seus efeitos;

VIl — convénios, termos de colaboragao, termos de fomento, acordos de cooperagao e
instrumentos congéneres, quando envolverem repercussdo contratual, financeira ou
operacional relevante, antes de sua celebracéo;

VIl — processos de pagamento, liquidagdo ou desembolso de despesas publicas, antes
da finalizagao do fluxo de pagamento, observado o procedimento interno proprio;

IX — processos de reconhecimento de divida, indenizagcdo administrativa, pagamento por
exercicio anterior ou despesa sem cobertura contratual formal contemporanea, antes da
decisao final da autoridade competente;
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X — outros processos administrativos relacionados a licitagcdes, contratacbes, execugao
contratual ou pagamento que, por determinagdao do Chefe do Poder Executivo, da
autoridade competente ou de ato regulamentar préprio, devam ser submetidos a ciéncia
prévia da Comissao.

Art. 6° A submissdo a Comissao tera por finalidade exclusiva registrar que a Comisséo
tomou conhecimento da existéncia, do objeto e do estagio procedimental do processo,
sem emissdo de juizo conclusivo sobre sua legalidade, conveniéncia, oportunidade,
economicidade, regularidade instrutéria, conformidade técnica ou aptiddao para
prosseguimento.

Art. 7° A ciéncia prévia podera ocorrer mediante despacho simples, termo de ciéncia,
registro em sistema, certiddo administrativa ou outro meio formal equivalente, fisico ou
eletrénico, suficiente para comprovar que o processo foi levado ao conhecimento da
Comisséo.

Art. 8° A Comissao ndo emitira parecer técnico, parecer juridico, relatério de
conformidade, juizo de aprovagao, juizo de reprovagado ou manifestagao impeditiva de
prosseguimento do processo.

Paragrafo unico. Eventual observacdo formal langada pela Comissdo, quando
estritamente necessaria a identificacdo do processo ou ao registro de informagao
objetiva, ndo tera natureza decisoria, vinculante, saneadora ou impeditiva, competindo a
autoridade responsavel pelo processo deliberar sobre o regular prosseguimento do feito,
na forma da legislagéo aplicavel.

Art. 9° A obrigatoriedade de submissdo a Comissao nao condiciona o mérito da deciséo
administrativa, mas integra o fluxo interno de conhecimento prévio dos processos
abrangidos por este Decreto.

§ 1° A auséncia de ciéncia prévia devera ser justificada pela unidade responsavel, sem
prejuizo da posterior regularizagao do registro perante a Comissao.

§ 2° A ciéncia prévia da Comissao n&o convalida vicios, ndo supre omissodes instrutérias,
nao substitui manifestacdo técnica ou juridica exigivel e ndo importa aprovagao do
conteudo do processo.

Art. 10. Em situacdes de urgéncia devidamente justificadas pela autoridade competente,
0 processo podera prosseguir antes da ciéncia prévia da Comissdo, devendo ser
encaminhado posteriormente para registro e conhecimento institucional.

Paragrafo unico. A justificativa de urgéncia devera indicar, de forma objetiva, as razdes
de interesse publico que recomendaram o prosseguimento imediato do feito.

Art. 11. A Comissao sera composta por 3 servidores titulares, a serem designados por
Portaria.

§ 1° A Portaria de designacao indicara o nome, a matricula e a fungéo ou cargo de cada
servidor designado.

§ 2° A Portaria podera indicar, entre os membros, o servidor responsavel pela
coordenacao administrativa dos trabalhos da Comisséo.

§ 3° Poderao ser designados suplentes, caso necessario a continuidade administrativa
dos trabalhos, sem ampliagdo da composicéo titular prevista no caput.

Art. 12. Compete a Comissao, exclusivamente:
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| — receber os processos obrigatoriamente encaminhados para ciéncia prévia;
Il — registrar a ciéncia formal quanto a existéncia, ao objeto e ao estagio do processo;
lll — manter controle administrativo dos processos recebidos para ciéncia,;

IV — devolver o processo a unidade de origem ou a autoridade responsavel, sem emissao
de juizo decisorio, autorizativo ou vinculante;

V — organizar, quando solicitado, relagao dos processos submetidos a sua ciéncia, para
fins de acompanhamento institucional.

Art. 13. A Comissdo nao podera condicionar a pratica de atos administrativos, a
continuidade da instru¢do processual, a adjudicagdo, a homologacéo, a celebracao
contratual, a liquidacdo da despesa, a emissao de ordem de pagamento ou qualquer
outro ato de competéncia da autoridade responsavel.

Art. 14. Os 6rgaos e entidades da Administragcdo Municipal deverao observar o fluxo
obrigatério de encaminhamento para ciéncia prévia da Comissdo nos processos
definidos neste Decreto, sem prejuizo da tramitagdo regular perante as unidades
técnicas, juridicas, financeiras, contabeis e de controle competentes.

Art. 15. A regulamentacdo complementar deste Decreto podera disciplinar a forma de
encaminhamento, registro, tramitagdo, controle administrativo e devolugdo dos
expedientes submetidos a Comisséo.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢cdes anteriores, em especial o Decreto Municipal n® 523 de 20 de abril de 2020.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Prefeitura Municipal de Marica, em 29 de maio de 2026.

WASHINGTON LUIZ CARDOSO SIQUEIRA
PREFEITO



